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 توصیف المسطرة

 إسم المسطرة رخــصـــــة الســكــن و شــھـــــادة المطـــابـــقــــــة

الص�ادر بتنفی�ذ الق�انون التنظیم�ي ) 2015یولیوز  07( 1436رمضان  20بتاریخ  1.15.85ظھیر الشریف رقم  -

  ؛)237و  101المواد .( المتعلق بالجماعات  113.14رقم 

 12.90بتنفیذ القانون رقم ) 1992یونیو  17( 1412من ذي الحجة  15صادر في  1.92.31ظھیر  شریف رقم  -

  ؛)58إلى  55المواد من (كما تم تغییره و تتمیمھ .المتعلق بالتعمیر 

 12.90لتطبیق الق�انون رق�م ) 1993أكتوبر  14( 1414من ربیع الآخر  27صادر في  2.92.832مرسوم رقم  -

  ؛كما تم تغییره و تتمیمھ. المتعلق بالتعمیر

بالموافقة على ضابط البناء الع�ام المح�دد  )2019یونیو  12( 1440شوال  8الصادر في  2.18.577مرسوم رقم  -

لش��كل و ش��روط تس��لیم ال��رخص و الوث��ائق المق��ررة بموج��ب النص��وص التش��ریعیة المتعلق��ة ب��التعمیر و التجزئ��ات 

 )52إلى  48المواد من ( .العقاریة و المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات و النصوص الصادرة لتطبیقھ

بتنفی�ذ الق�انون رق�م ) 2016أغس�طس  25( 1437م�ن ذي القع�دة  21ف�ي ص�ادر  1.16.124ظھیر ش�ریف رق�م  -

 .)55المادة (  .المتعلق بمراقبة وزجر المخالفات في مجال التعمیر والبناء 66.12

قرار مش�ترك ل�وزیر الداخلی�ة و وزی�رة إع�داد الت�راب ال�وطني و التعمی�ر و الإس�كان و سیاس�ة المدین�ة و وزی�رة  -

 1441م��ن جم��ادى الأول��ى  25ص��ادر ف��ي  338.20الص��ناعة و التج��ارة و الاقتص��اد الأخض��ر و الرقم��ي رق��م 

ع و دراس��ة طلب��ات ال��رخص و یح��دد كیفی��ات تفعی��ل مس��اطر الت��دبیر اللام��ادي المتعلق��ة بإی��دا) 2020ین��ایر 21(

 رخص السكن و شواھد المطابقة و تسلیمھا؛ 

ب�ین وزارة الداخلی�ة ووزارة إع�داد الت�راب ال�وطني و التعمی�ر و الإس�كان و سیاس�ة  17-07دوریة مشتركة رقم  -

 .لبناء المتعلق بمراقبة و زجر المخالفات في مجال التعمیر و ا 12.66المدینة بشأن تفعیل مقتضیات القانون رقم 

المتعلق�ة بآج�ال تس�لیم الإذن بإح�داث التجزئ�ات 1995یونی�و12الص�ادرة ف�ي207دوریة السید وزیر الداخلی�ة رق�م -

 .العقاریة،رخص البناء ورخص السكن وشواھد المطابقة

المتعل��ق بتحدی��د و بنس��ب و أس��عار الرس��وم و الحق��وق  و  2019ین��ایر  22بت��اریخ  12/2019ق��رار جب��ائي رق��م  -

  .المستحقة لفائدة میزانیة جماعة بني ملالالواجبات 

 السند القانوني

   ؛الأشغال موجھ من لدن صاحب الشأن إلى رئیس مجلس الجماعة بانتھاء تصریحطلب بمثابة  -

  المھندس المعماري واضع تصور المشروع؛الأشغال مسلمة من طرف  نھایةشھادة  -

شھادة مطابقة الأشغال مسلمة من طرف المص�الح المختص�ة ف�ي مج�ال الاتص�الات الس�لكیة واللاس�لكیة بموج�ب  -

  . الحالات المقررة بموجب القوانین والأنظمة الجاري بھا العمل في ھذا المیدان

التي یشھد و بشھادتھ عن المعاینة  الاكتفاء یتعین ،في حالة ما إذا تولى مھندس معماري إدارة أشغال البناء -

و في ھذه الحالة یتم إرفاق  ؛ و كذا رخصة البناءالمرخصة  للتصامیم المنجزة الأشغال  مطابقةعلى  بموجبھا

 .ھذه الشھادة بملف الطلب المشار إلیھ أعلاه

 الوثائق المطلوبة

  www.rokhas.maعن طریق المنصة الرقمیة  مكتب ضبط الشباك الوحید لرخص التعمیر -
مصلحة إیداع 

 الطلب
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 .رخص السكن و شواھد المطابقة بمصلحة التعمیر و الممتلكات الجماعیةمكتب  -

 .الشباك الوحید لرخص التعمیر -

  :لجنة المعاینة التي تتكون من ممثلین  -

  ؛الجماعة 

 ؛الإقلیم العمالة أو 

   ش��خص عل��ى س��بیل الاستش��ارة، ی��رى فائ��دة ف��ي الاسترش��اد برأی��ھ  ك��لیمك��ن ل��رئیس الجماع��ة دع��وة

  .بالنظر إلى خصوصیات ملفات الطلبات موضوع الدراسة 

  .واضع تصور المشروع و المكلف بتتبعھ معماريالمھندس ال -

المصالح الإداریة 
المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

  .) 15(یوما  خمسة عشر -
المدة الزمنیة 
 لإنجاز المسطرة

 رسوم المسطرة  12/2019درھم ، بناء على القرار الجبائي الجماعي رقم  190 -

 . مكتب رخص السكن و شواھد المطابقة بمصلحة التعمیر و الممتلكات الجماعیة -

  .الشباك الوحید لرخص التعمیر -

المصلحة 
المختصة بتقدیم 
 الخدمة المطلوبة
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 : موضوع المسطرة .1

  

شــھـــــادة المطـــابـــقــــــة  وذلك طبق  تتناول المسطرة الإجراءات الأساسیة لمنح رخــصـــــة الســكــن أو

  الشروط والمساطر المنصوص علیھا في القوانین والأنظمة الجاري بھا العمل؛

 

 : التدبیر قواعد .2

 

 من المستفید طرف من یوضع الأشغال بانتھاء تصریح شكل في معا كلاھما أو الوثیقتین إحدى طلب یكون 

 تكلف الذي المعماري المھندس من أو( التعمیر لرخص الوحید للشباك التابع الضبط بمكتب البناء رخصة

 .ومؤرخ مرقم وصل مقابل )الأشغال بتتبع

 

بشھادتھ عن المعاینة التي یشھد من  الاكتفاءفي حالة ما إذا تولى مھندس معماري إدارة أشغال البناء یجب  

 )رفقتھ نموذج لھذه الشھادة ( المرخصة  للتصامیمخلالھا على أن الأشغال قد تم إنجازھا في احترام تام 

 

 في علیھ منصوص ھو لما مطابقتھا من والتأكد الأشغال انتھاء من التحقق و البناء بمراقبة لجنة تقــوم 

 .للمستفید تسلیمھا تم التي البناء رخصة

 : التالیة الأعضاء من اللجنة ھذه تتكون

 ؛ الجماعة ممثل 

 ؛ العمالة ممثل 

 حولھ مھم رأي لدیھا أو بالمشروع معنیة خارجیة مصلحة كل . 

 

 أشغال بانتھاء التصریح تاریخ من یحتسب شھر أجل داخل المطابقة شھادة أو السكن رخصة تسلیم یجب 

 ؛ البناء

 السلطة من یطلب أن الشأن لصاحب یمكن علیھا، المنصوص الآجال في الوثائق ھذه تسلیم یتم لم إذا 

 .بذلك للقیام الجماعي المجلس رئیس محل تحل أن المختصة المحلیة

 میدان في المختصة المصالح تتحقق أن بعد إلا المطابقة شھادة أو السكن رخصة تسلیم یجوز لا 

 .للاتصالات العامة بالشبكة للربط اللازمة الخطوط وجود من الاتصالات

 ،25.90 رقم القانون لأحكام طبقا البنایات إقامة بنفسھ المجزئ فیھا تولى عقاریة بتجزئة الأمر تعلق إذا 

 . للتجزئة المؤقت التسلم بعد إلا المطابقة شھادة أو السكن رخصة تسلیم یجوز لا

السكن أو  ورخصةسلمت من أجلھ رخصة البناء  والذيلا یجوز تغییر الغرض المخصص لھ المبنى  

 .شھادة المطابقة

یمكن لرئیس المجلس الجماعي الترخیص بتغییر الغرض المخصص لھ المبنى بعد موافقة الوكالة  

التحقق من أن ھذا التغییر مطابق للأغراض التي یصلح لھا فعلا القطاع وكذا لتصور البناء  وبعدالحضریة 

  .ھذا التغییر المطلوب لن ینتج عنھ أي إزعاج للجوار أو لمستعملي البنایات المجاورة وأن
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 : الأداء المتوقع .3

  

  احترام الآجال المحددة بموجب النصوص التشریعیة والتنظیمیة الجاري بھا العمل من اجل تسلیم

  .الأشغال إنجاز من التحقق بعد ذلك و الرخصة

  

  :تعاریف .4

 في تمت قد للسكن مخصص بناء أشغال أن من التأكد من الإدارة تمكن وثیقة ھي السكن رخصة :السكن رخصة

 البناء رخصة في علیھا المنصوص الشروط و للقواعد تام احترام

- السكن غیر آخر لغرض مخصص بناء أشغال أن من التأكد من الإدارة تمكن وثیقة كذلك ھي :المطابقة شھادة

 المنصوص الشروط و للقواعد احترام في تمت قد،   …)التقلیدیة بالصناعة خاص صناعي أو تجاري أو حرفي

  .البناء رخصة في علیھا

یوجھ رئیس المجلس الجماعي إلى السلطة الإداریة المحلیة المعنیة نسخة من رخصة السكن أو شھادة المطابقة، 

  16.مباشرة بعد تسلیمھا إلى المعني بالأمر

 و لھا المخصصة الأغراض و البنایات تموضع أن من التأكد إلى المطابقة شھادة و السكن رخصة تھدف

؛ البناء رخصة في علیھ منصوص ھو كما تم قد جوانبھا وتھیئة أحجامھا و الخارجي منظرھا و طبیعتھا

  .المبنى استعمال كیفیة على لیس و الأشغال إنجاز حسن على حكم المطابقة شھادة و السكن فرخصة

 

                                                 
 16یتعلق بمراقبة وزجر المخالفات في مجال التعمیر والبناء 66.12الفقرة الرابعة من قانون رقم  55ادة لما  



 

 

  السرد الوصفي للمسطرة  .5

  التوقیع -التأشیر - المصادقة – المراقبة – التنفیذ -الإخبار: من أجل)*المسؤولیة طبیعة(

  2020مارس  28:تاریخ الإصدار 1:الإصدار  المطابقةشھادة رخصة السكن و: المسطرة

  المخرجات  الأجل المدخلات  وصف المھام  لمرحلةا
طبیعة 

 المسؤولیة
(*)  

  المتدخلون

 .marokhaswww.الشباك الوحید لرخص التعمیر 

رئیس 
  الجماعة

المھندس 
المعماري واضع 
  تصور المشروع

مكتب الضبط 
  بالشباك الوحید

مكتب رخص 
السكن و شواھد 

  المطابقة

لجنة 
  المعاینة

1  
  

 من طرف المھندس المعماري  إیداع الملف  -
 لخ���ص التعمی���ر ع���ن طری���ق ش���باك الوحی���دبال

  .)(www.rokhas.maالمنصة الرقمیة

الوث��ائق المكون��ة  و مطابق��ة  التأك��د م��ن ص��حة -
  .للملف

  الملف
عند 

  الاستلام
 ملف

  متكامل
و  التنفیذ

  المراقبة
* *  *      

2  

إخب���ار ص���احب الش���أن بت���اریخ انعق���اد لجن���ة  -
المعاینة، داخل أجل ثلاثة أیام مفتوح�ة تحتس�ب 

 .من تاریخ إیداع الطلب
  . استدعاء أعضاء اللجنة -

  یوم 03  استدعاء

إشعار 
بتاریخ 
انعقاد 
  اللجنة

      *  *    التنفیذ

3 

القیام بالمعاینة قصد التأكد من مطابقة الأش�غال  -
المنجزة مع التص�امیم المعماری�ة والتقنی�ة وك�ذا 

 .برخصة البناءالبیانات المتضمنة 
تحریر محضر المعاینة یتضمن الآراء الفردی�ة  -

  .لأعضاء اللجنة وفق نموذج موحد

    *        المراقبة  محضر  یوم 10  استدعاء

4  
ع���رض محض���ر اللجن���ة عل���ى رئ���یس المجل���س 

  الجماعة لاتخاذ قرار
  *          المصادقة  قرار  یوم 02  محضر

5  

واض��ع  ف��ي حال��ة م��ا إذا ت��ولى مھن��دس معم��اري
إدارة أش����غال البن����اء یج����ب  تص����ور المش����روع

بش��ھادتھ ع��ن المعاین��ة الت��ي یش��ھد م��ن  الاكتف��اء
خلالھ���ا عل���ى أن الأش���غال ق���د ت���م إنجازھ���ا ف���ي 

  .المرخصة للتصامیماحترام تام 

معاینة 
  مھندس

بعد 
  المعاینة

شھادة 
مطابقة 
  الأشغال

التنفیذ و 
  المراقبة

*          



 

 

  

  التوقیع -التأشیر - المصادقة – المراقبة – التنفیذ -الإخبار: من أجل)*المسؤولیة طبیعة(

  
  

  
  
  
  

  

  2020مارس  28:تاریخ الإصدار 1:الإصدار  المطابقةشھادة رخصة السكن و: المسطرة

  المخرجات  الأجل المدخلات  وصف المھام  لمرحلةا
طبیعة 

 المسؤولیة
(*)  

  المتدخلون

 .marokhaswww.الشباك الوحید لرخص التعمیر 

رئیس 
  الجماعة

المھندس 
المعماري واضع 
  تصور المشروع

مكتب الضبط 
  بالشباك الوحید

مكتب رخص 
السكن و شواھد 

  المطابقة

لجنة 
  المعاینة

6  
اس��تخلاص الرس��وم المس��تحقة م��ن ط��رف مكت��ب 

  .أداء الرسوم بالشباك الوحید لرخص التعمیر

رخصة 
السكن أو 
  المطابقة

  یوم  01
وصل 
  الأداء 

        *    التنفیذ

7  

إع����داد التص����ریح ب����إغلاق ال����ورش و انتھ����اء  -
الأشغال المسلم من طرف المھن�دس المعم�اري 

  .واضع تصور المشروع

الس�كن أو المطابق�ة وإحال�ة إعداد قرار رخصة  -
المل��ف عل��ى رئ��یس مجل��س الجماع��ة متض��منا 
المحضر أو شھادة المطابق�ة ف�ي حال�ة وجودھ�ا 

  .من أجل التوقیع

تصریح 
بإغلاق 
  الورش

  یوم02
رخصة 
السكن 

  والمطابقة
      *   *  التوقیع

  تسلیم الرخصة للمعني بالأمر   8
رخصة 
السكن أو 
  المطابقة

02 
  یومین

رخصة 
السكن 

  والمطابقة
  *        *  التنفیذ



 

 

169 

 البیاني الرسم .6

  
 
  
  
  
  
  
  
  

  

1 
  
  
  
  
2 
  
  
3  
  
  
4  
  
  
  
5  

  
  
  
6  
  
  
  
  
7  
  
  
  
8  

  
  
  
  
  

  2020مارس  28: تاریخ الإصدار 1:إصدار  رخصة السكن و شھادة المطابقة: المسطرة
 المتدخلون

  المھندس المعماري 
  .marokhaswww.الشباك الوحید لرخص التعمیر 

رئیس المجلس 
  ةالجماع

  مكتب الضبط 
   الشباك الوحید

مكتب رخص السكن 
  المطابقةو شواھد 

  التقنیةلجنة ال
مكتب أداء 

  الرسوم
            

 بدایة

 محضر
 المعاینة

 ملف مطابق

إع����داد ق����رار رخص����ة الس����كن و 
 إحالتھ على الرئیس قصد التوقیع 

 ملف

 نھایة

في حالة ما إذا تولى 
 معم��اريالمھن��دس ال

واض��������ع تص��������ور 
إدارة  المش������������روع

 یتع�ین ،أشغال البناء
بش�����ھادتھ  الاكتف�����اء

 .عن المعاینة

 غیر مطابق قرار

 قرار

إخبار صاحب الطلب بتاریخ انعقاد 
  .اللجنة و استدعاء أعضائھا

القیام 
 بالمعاینة

 

تصریح بإغلاق 
الورش و انتھاء 

 الأشغال

عرض 
المحضر على 

 الرئیس

اس��تلام المل��ف و التأك��د م��ن ص��حة 
 .المعلومات  ومطابقة الوثائق

 مطابق

توقی���ع ق���رار 
 الرخصة

 موافقة

 تسلیم قرار الرخصة للمعني بالأمر

تعلی��������ل 
ق�������راره 
بالرفض 
و إخب��ار 
ص���احب 
 الش�������أن

 .بھ

 رفض

 إیداع الملف

أداء واجب 
 المعاینة
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  المراقبة نقط .7

  

  مھام المراقبة  المتدخلون

  المھندس المعماري 
إیداع الملف بمكتب الضبط للشباك الوحید للتعمیر عبر المنصة  -

   www.rokhas.maالرقمیة

مكتب الضبط للشباك 
  للتعمیر الوحید

 .استلام ملف طلب الرخصة مقابل وصل مرقم و مؤرخ -
  .مراقبة تكاملیة الملف طبقا للقوانین الجاري بھا العمل -
  .للملفمضمون الوثائق التقنیة  التأكد من صحة -

  الشباك الوحید
 . إخبار صاحب الشأن بتاریخ انعقاد لجنة المعاینة -
  .استدعاء أعضاء اللجنة للقیام بالمعاینة -

  اللجنة التقنیة
 المنجزة مع التصامیم الأشغاللقیام بالمعاینة قصد التأكد من مطابقة ا -

 .المعماریة والتقنیة وكذا البیانات المتضمنة برخصة البناء
  .المعاینة یتضمن الآراء الفردیة لأعضاء اللجنةتحریر محضر  -

رئیس المجلس 
  الجماعي

 .اتخاذ قرار حول محضر اللجنة -
  .على قرار الرخصة التوقیع -
-   

مكتب رخص السكن 
  المطابقةشواھد و

  ).بعد أداء المستحقات الجبائیة( قرار الرخصة للمعني بالأمر تسلیم  -

  

  

  

  :النماذج  .8

 

  تصریح إغلاق الورش و انتھاء الأشغال نموذج  

  رخصة السكن   

  شھادة المطابقة  
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  ............................................................................................................... رخصة البناء رقم
  .......... ..................................................................................... الكامل لصاحب التصریح الاسم

  ................................................................................................... الوطنیةرقم بطاقة التعریف 
  ............................................................................................................... العنوان الشخصي

  ................................................................................................... )2( اسم المھندس المعماري
  ..................................................................................................................... مقره المھني

  ..................................................................................................... )2(اسم المھندس المختص
  ..................................................................................................................... مقره المھني

  .......................................................................................... غرافياسم المھندس المساح الطبو
  ..................................................................................................................... مقره المھني

  
  ....................................................................................................................  بیان الأشغال
  ................................................................................................................... مكان الأشغال

 
  و أن الأشغال المنجزة مطابقة للتصامیم المصادق علیھا .........  ورش البناء قد تم الانتھاء منھ منذ أصرح أن

  . و لبیانات رخصة البناء وكذا للقواعد المھنیة المعمول بھا
  

  .نشھد بصحة المعلومات المبینة أعلاه
  
  

 
 

......................... بتاریخ........................  و حرر في  
 
 

 توقیع المھندس المعماري أو منسق أشغال الورش
  
  
  
  
  
  
  
  
  . یقدم التصریح في ثلاثة نظائر إلى الجماعة المعنیة :  )1(
   .واجبة بھذا المھني الاستعانةفي الحالة التي تكون فیھ :  )2(
 
 
 
 
 

  المملكة المغربیة
  وزارة الداخلیة

  ........ولایة جھة 
  ......عمالة إقلیم 

 ......جماعة 

 )1(تصریح إغلاق الورش و انتھاء الأشغال
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  ...................................................................................................................... إن رئیس مجلس جماعة
الرامي للحصول على رخصة السكن للمبنى ..................  بتاریخ....................... نظرا للطلب الذي تقدم بھ السید  -

 ..............................................................بتاریخ ..... .....................رخصة البناء رقم الذي شید بمقتضى 

 1.92.31ادر بتنفیذه الظھیر الشریف المتعلق بالتعمیر، الص 12.90من القانون رقم  55و بناء على مقتضیات المادة  -

 كما تم تغییره و تتمیمھ ؛ ) 1992یونیو  17( 1412من ذي الحجة  15بتاریخ 

بالموافقة على ضابط البناء العام المحدد لشكل و شروط تسلیم الرخص و الوثائق  2.18.577و على المرسوم رقم  -

تجزئات العقاریة و المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات و المقررة بموجب النصوص التشریعیة المتعلقة بالتعمیر و ال

 النصوص الصادرة لتطبیقھا ؛ 

أو نظرا للشھادة المسلمة من طرف المھندس ....... .............و بناء على محضر أشغال لجنة المعاینة المنعقدة بتاریخ  -

 .  .............................................................................................المعماري المكلف بإدارة الأشغال بتاریخ 

  

  :یقرر ما یلي 

  ........................................................................................................................ )ة(یرخص للسید 

  ......................................................... رخصة البناء الواردة أعلاه  ابتداء من تاریخباستغلال المبنى موضوع 

  

  

  

  

  ......................... بتاریخ.......................  :و حرر في 

  

  

  توقیع رئیس مجلس الجماعة

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  المملكة المغربیة
  وزارة الداخلیة

  ........ولایة جھة 
  ......عمالة إقلیم 

 ......جماعة 

  رخصة السكن
 : قرار عدد  
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  ...................................................................................................................... إن رئیس مجلس جماعة
 المطابقة شھادة الرامي للحصول على .................. بتاریخ ....................... لطلب الذي تقدم بھ السید بناء على  -

بتاریخ ..... ................للمبنى الذي شید بمقتضى رخصة البناء رقم 

 ؛  ..........................................................................

 1.92.31المتعلق بالتعمیر، الصادر بتنفیذه الظھیر الشریف  12.90من القانون رقم  55بناء على مقتضیات المادة و  -

 كما تم تغییره و تتمیمھ ؛ ) 1992یونیو  17( 1412من ذي الحجة  15بتاریخ 

الرخص و الوثائق بالموافقة على ضابط البناء العام المحدد لشكل و شروط تسلیم  2.18.577و على المرسوم رقم  -

المقررة بموجب النصوص التشریعیة المتعلقة بالتعمیر و التجزئات العقاریة و المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات و 

 النصوص الصادرة لتطبیقھا ؛ 

لمھندس أو نظرا للشھادة المسلمة من طرف ا.................... و بناء على محضر أشغال لجنة المعاینة المنعقدة بتاریخ  -

 .  .............................................................................................المعماري المكلف بإدارة الأشغال بتاریخ 

  

  :یقرر ما یلي 

  ........................................................................................................................ )ة(یرخص للسید 

  ......................................................... باستغلال المبنى موضوع رخصة البناء الواردة أعلاه  ابتداء من تاریخ

  

  

  

  

  ......................... بتاریخ.......................  :و حرر في 

  

  

  الجماعةتوقیع رئیس مجلس 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  المملكة المغربیة
  وزارة الداخلیة

  ........جھة ولایة 
  ......عمالة إقلیم 

 ......جماعة 

  شھادة المطابقة
 : قرار عدد  


