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 توصیف المسطرة

المتعلقة بالمباني القائمة  الإصلاحعلى رخصة  الحصول   إسم المسطرة 

الصادر بتنفیذ الق�انون التنظیم�ي ) 2015یولیوز  07( 1436رمضان  20بتاریخ  1.15.85ظھیر الشریف رقم  -

  ؛)101 ادةالم.( المتعلق بالجماعات  113.14رقم 

بتنفی��ذ الق��انون رق��م ) 1992یونی��و  17( 1412م��ن ذي الحج��ة  15ص��ادر ف��ي  1.92.31ظھی��ر  ش��ریف رق��م  -

  ؛)63 و 40 تینالماد(كما تم تغییره و تتمیمھ .المتعلق بالتعمیر  12.90

 25.90بتنفی�ذ الق�انون رق�م ) 1992یونی�و  17( 1412من ذي الحجة  15صادر في  1.92.7ظھیر شریف رقم  -

  ؛ كما تم تغییره و تتمیمھ. المتعلق بالتجزئات العقاریة و المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات

 47.06بتنفی�ذ الق�انون رق�م ) 2007ن�ونبر  30( 1428م�ن ذي القع�دة  19صادر ف�ي  1.07.195ظھیر شریف  -

  ؛ كما تم تغییره و تتمیمھ. المتعلق بجبایات الجماعات المحلیة

بش��أن توس��یع  1960یونی��و  25مواف��ق  1379م��ن ذي الحج��ة  30الص��ادر ف��ي  1.60.063ظھی��ر ش��ریف رق��م  -

 ما تم تغییره و تتمیمھ؛نطاق العمارات القرویة ك

لتطبی��ق الق��انون رق��م ) 1993أكت��وبر  14( 1414م��ن ربی��ع الآخ��ر  27ص��ادر ف��ي  2.92.832مرس��وم  رق��م  -

   ؛ كما تم تغییره و تتمیمھ. المتعلق بالتعمیر 12.90

لتطبی��ق الق��انون رق��م ) 1993أكت��وبر  12( 1414م��ن ربی��ع الآخ��ر  25ص��ادر ف��ي  2.92.833مرس��وم  رق��م  -

   ؛ كما تم تغییره و تتمیمھ. المتعلق بالتجزئات العقاریة و المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات 25.90

بتنفی��ذ   2016غش�ت  25المواف�ق ل   1437م�ن ذي القع�دة  21الص�ادر ف��ي  1.16.124الظھی�ر الش�ریف رق�م  -

  .المتعلق بمراقبة وزجر المخالفات في مجال التعمیر والبناء  66.12القانون رقم 

بالموافق��ة عل��ى ض��ابط البن��اء الع��ام  )2019یونی��و  12( 1440ش��وال  8الص��ادر ف��ي  2.18.577مرس��وم رق��م  -

المح��دد لش��كل و ش��روط تس��لیم ال��رخص و الوث��ائق المق��ررة بموج��ب النص��وص التش��ریعیة المتعلق��ة ب��التعمیر و 

 .التجزئات العقاریة و المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات و النصوص الصادرة لتطبیقھ

یتعل�ق بتحدی�د إج�راء و كیفی�ات م�نح  )2019 یونی�و 12( 1440ش�وال  8الص�ادر ف�ي  2.18.475مرسوم رقم  -

 ؛رخص الإصلاح و التسویة و الھدم

وزیر الداخلیة الإسكان و سیاسة المدینة و  إعداد التراب الوطني و التعمیر و ةقرار مشترك لوزیر -
تحدد بموجبھ الوثائق اللازمة  )2020ینایر  21( 1441 جمادى الأولى 25صادر في  337.20رقم 

لملفات طلبات الرخص المقررة بموجب النصوص التشریعیة المتعلقة بالتعمیر و التجزئات العقاریة 
  ؛ و المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات و النصوص الصادرة لتطبیقھا

 
م�ن مح�رم  10صادر في  3213.13قرار مشترك لوزیر التعمیر و إعداد التراب الوطني و وزیر الداخلیة رقم  -

بإح��داث الش��باك الوحی��د ل��رخص التعمی��ر عل��ى مس��توى الجماع��ات الت��ي یف��وق ع��دد ) 2013ن��ونبر  14( 1435

 . نسمة ، و كذا المقاطعات 50.000سكانھا 

 أكت�وبر  6بت�اریخ  1500/2000والبیئ�ة ع�دد  والإس�كانالت�راب ال�وطني والتعمی�ر  إع�دادمنش�ور الس�ید وزی�ر  -

التجزئ�ات العقاری�ة والمجموع�ات  إح�داث بتبسیط مسالك ومسطر دراسة طلبات رخص البن�اء والمتعلق  2000

 .السكنیة وتقسیم العقارات

 

 السند القانوني
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المتعلق بنظام الملكیة المشتركة للعقارات المبنیة الصادر بتنفیذ نص�ھ الظھی�ر الش�ریف رق�م  18.00القانون رقم  -

فیم�ا یخ�ص الإص�لاحات بالبنای�ات الخاض�عة  ،)2002 أكتوبر 3( 1423من رجب  25المؤرخ ب  298.02.1

 ؛للملكیة المشتركة كما تم تغییره و تتمیمھ

و  المتعلق بتحدید و بنسب و أسعار الرسوم و الحقوق 2019ینایر  22بتاریخ  12/2019رقم  قرار جبائي -

  .)25و الفصل  2الفصل (الواجبات المستحقة لفائدة میزانیة جماعة بني ملال؛ 

 الإیداع الوثائق التالیة الإصلاح عند یجب أن یتضمن ملف طلب رخصة:  

 5رقم  طلب یحمل توقیع صاحب الشأن أو كل شخص تم انتدابھ لھذا الغرض، وفق النموذج -

  ؛2.18.577الملحق بالمرسوم رقم 

  كل وثیقة تثبت الملكیة أو تخول لصاحب الشأن حق القیام بالإصلاح المزمع إنجازه ؛ -

للسلطة الحكومیة المكلفة بالثقافة ، عند  ةإداریة مسلمة من طرف المصالح اللاممركزشھادة  -

الاقتضاء تثبت فیھا أن البنایة موضوع أشغال الإصلاح لیست موضوع تقیید أو ترتیب طبقا 

المتعلق بالمحافظة على المباني التاریخیة و المناظر و الكتابات المنقوشة و  22.80للقانون رقم 

من صفر  17بتاریخ  1.80.341لفنیة و العادیات الصادر بتنفیذه الظھیر الشریف رقم التحف ا

 ؛ )1980دیسمبر  25( 1401

 البطاقة الوطنیة للتعریف الوطنیة ؛ -

 تصریح باحتلال الملك العمومي مصادق علیھ من طرف البناء ؛ -

 . رخصة السكن -

 الوثائق المطلوبة

 .الممتلكات الجماعیةبمصلحة التعمیر و رخص الإصلاح مكتب  -

    www.rokhas.maعن طریق المنصة الرقمیة  مكتب ضبط الشباك الوحید لرخص التعمیر -
 مصلحة إیداع الطلب

 .التعمیر و الممتلكات الجماعیة رخص الإصلاح بمصلحةمكتب  -

   www.rokhas.maعن طریق المنصة الرقمیة  مكتب الشباك الوحید لرخص التعمیر -

المصالح الإداریة 
المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 یوم  12 -
المدة الزمنیة لإنجاز 

 المسطرة

 12/2019رقم  قرار جبائيمن ال 25حسب الفصل  400و   2درھم حسب الفصل   500( درھم  900 -

 المتعلق بتحدید و بنسب و أسعار الرسوم و الحقوق  و الواجبات المستحقة لفائدة 2019ینایر  22بتاریخ 

  ؛) میزانیة جماعة بني ملال

 رسوم المسطرة

 .بمصلحة التعمیر و الممتلكات الجماعیة الإصلاح رخصمكتب  -

   www.rokhas.maعن طریق المنصة الرقمیة  التعمیر مكتب الشباك الوحید لرخص -

المصلحة المختصة 
بتقدیم الخدمة 

 المطلوبة
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  : موضوع المسطرة .1

وذلك طبق  ، المتعلقة بالمباني القائمة تتناول المسطرة الإجراءات الأساسیة للحصول على رخصة الإصلاح

 . الشروط والمساطر المنصوص علیھا في القوانین والأنظمة الجاري بھا العمل

 

 التدبیر قواعد .2

 .الملاك اتحاد وكیل طرف من المشتركة الأجزاء إصلاح طلب تقدیم یتم  المشتركة، الملكیة حالة في 
 

 إیداع تاریخ من ابتداءحتسب مفتوحة ت داخل أجل عشرة أیام المسطرة لإنجاز الزمنیة المدة تحتسب 
  ٠الطلب ملف

  
  

  : الأداء المتوقع .3

  احترام الآجال المحددة بموجب النصوص التشریعیة والتنظیمیة الجاري بھا العمل من اجل تسلیم

 .الرخصة

 تحدد مدة صلاحیة رخصة إصلاح البنایة في ستة أشھر غیر قابلة للتجدید . 

  

  :تعاریف .4

 التصامیم مصلحة طرف من الإصلاح رخصة على الحصول من بد لا ما بنایة لترمیم : الإصلاح رخصة

 طرف من الإصلاح طلب دفع یتم أن یمكن .القانوني سیاقھا في الأمور تتم أن أجل من المقاطعة أو بالجماعة

  . معنوي أو مادي شخص

 

. المتعلق بالتعمیر، كما تم تغییره و تتمیمھ 12.90من القانون رقم  40یراد بالأشغال المشار إلیھا في المادة 

و التي لا تستوجب الحصول على رخصة البناء أو  قائمة،الأشغال المراد القیام بھا من أجل إصلاح بنایات 

  . في نفس المادة المذكورة ماالتغییر المنصوص علیھ

  

مفھوم ھذه الأشغال المذكورة في الفقرة السابقة ، الأشغال الطفیفة على المباني القائمة، التي لا  ویدخل في

یترتب عنھا تحویل الغرض المعد لھ المبنى، أو إدخال تغییرات تنصب على العناصر المنصوص علیھا في 

 مدة و الواجھات و التوزیع الداخليالأنظمة الجاري بھا العمل، ولاسیما منھا المتعلقة بالأجزاء المشتركة و الأع

  . جل إقامة منشآت موسمیة أو عرضیةأأو تلك التي تتعلق بإنجاز أشغال من . للبناء

17.ل على رخصة إصلاح البنایة القائمة المعنیةو من أجل إنجاز الأشغال المذكورة، یتعین الحصو

                                                 
  17 2.18.475من المرسوم رقم  1المادة  
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  السرد الوصفي للمسطرة  .5

  التوقیع -التأشیر – المصادقة – المراقبة -التنفیذ -الإخبار:  من أجل )*المسؤولیة طبیعة(

  2020مارس  31:تاریخ الإصدار 1:الإصدار  المتعلقة بالمباني القائمة رخصة الإصلاح :المسطرة

  المخرجات  الأجل المدخلات  وصف المھام  لمرحلةا
طبیعة 

 المسؤولیة
(*)  

  )المتدخلونیمكنكم إضافة خانات حسب عدد ( المتدخلون

  .marokhaswww.الشباك الوحید لرخص التعمیر 

رئیس 
مكتب ضبط   الجماعة

  الشباك الوحید

  الإصلاح  مكتب رخص
   و التسویة و الھدم

مكتب أداء 
  الرسوم

  تقني   ظفمو

1  

إیداع الملف من طرف الموظف عبر المنصة 
 . www.rokhas.ma یة مالرق

 ف و التحقق من الوثائق، مقابلملالاستلام 
 .وصل إیداع مرقم ومؤرخ

  عند الإیداع  ملف
ملف 
  مطابق

 التنفیذ
  والمراقبة 

* *        

2  
إحالة الملف على مكتب رخص الإصلاح ، 

  .و المعاینة الدراسةقصد 
  مطابق ملف

عند الاستلام 
  )یوم 01(

      *     المراقبة  معاینة

3  
عبر  القیام بالمعاینة و تحریر محضر المعاینة

  المنصة الرقمیة
   لمعاینةا أثناء  معاینة

 محضر
  المعاینة

      *     المراقبة

4  
إحالة الملف إلى مكتب أداء الرسوم من أجل 

  تجاه الجماعةأداء المستحقات الواجبة 
 محضر
  المعاینة

 بعد المعاینة
  )أیام 05(

    *       التنفیذ  وصل أداء

5  
رخصة الإصلاح ذات الرأي قرار إعداد 

على رئیس المجلس  تھاإحال، و الموافق 
  ، عبر المنصة الرقمیة الجماعي قصد التوقیع

مشروع 
قرار 

  رخصة 

 بعد الأداء
  )یوم 04(

قرار 
رخصة 

  موقع
  *          التوقیع

6  
  

بعد أداء جمیع الرسوم  الإصلاحتسلیم رخصة 
  الجماعیة وترقیمھا 

 رخصة
  موقعة

  عند الاستلام
رخصة 
  مسلمة

        *    التنفیذ

7  
تسلیم نسخة من رخصة الإصلاح إلى السلطة 

  المحلیة
رخصة 
  موقعة

  یوم 03  
رخصة 
  مسلمة

        *    الإخبار
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 البیاني الرسم .6

  
 
  
  
  
  

  
  
  

1  
  
  
  
  
2  
  
  
  
 
3  
  
  
  
  
 
4 
 
  
5  
  
  
  
  
6  
  
  
  
7  
  
  
  
  

  2020ابریل  01: تاریخ الإصدار 1:إصدار  المتعلقة بالمباني القائمة صلاحالإرخصة : المسطرة
 )یمكنكم إضافة خانات حسب عدد المتدخلون( المتدخلون

  .marokhaswww.الشباك الوحید لرخص التعمیر 
رئیس المجلس 

  الجماعي
 مكتب ضبط الشباك الوحید

  لرخص التعمیر
مكتب أداء   و التسویة و الھدممكتب رخص الإصلاح 

  تقني  موظف  الرسوم
  

  

        

  

  

 بدایة

 محضر

  دراسة الملف 
  و القیام بالمعاینة
  تحریر محضر 

 المعاینة 

 ملف

استكمال 
 الملف

 نھایة

 نسخة إلى
 السلطة المحلیة

  غیر
 مطابق 

 مطابق

التوقیع 
على 

 الرخصة

  ؛ rokhasإیداع الملف عبر المنصة الرقمیة 
 .استلام الملف و التحقق من الوثائق

إخب����ار موق����ع 
م������ن ط������رف 
ال��رئیس ،یعل��ل 
 أسباب الرفض

أداء 
 المستحقات

 

 رفض

 للمعني بالأمرتسلیم الرخصة 

إعداد قرار 
 الرخصة

 نھایة

 قرار

 قرار

 موافقة
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  المراقبة نقط .7

  مھام المراقبة  المتدخلون

  مكتب رخص الإصلاح
  و التسویة  

  و الھدم

التأكد والتحقق من تضمن الملف لكامل الوثائق الأساسیة المنصوص علیھا مع تسلیم  -
 .صاحب الطلب وصل إیداع مرقم ومؤرخ

  

   rokhasإیداع ملف الرخصة عبر المنصة الرقمیة  -  الموظف

   التقني

 الدراسة والبحث -
 القیام بالمعاینة  -
 تحریر محضر المعاینة  -
  إعداد قرار الرخصة -

  استخلاص المستحقات الجماعیة -  الرسوممكتب أداء 

  التوقیع على القرار أو أسباب الرفض -  المجلس الجماعي رئیس

  

  

  

  :النماذج  .8

 

   .طلب رخصة الإصلاح المتعلقة بالمباني القائمةنموذج  

 .وصل إیداع طلب رخصة الإصلاح المتعلقة بالمباني القائمة  

 .بالمباني القائمةنموذج قرار بمثابة رخصة الإصلاح المتعلقة   
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 الإصلاح المتعلقة بالمباني القائمة رخصة نموذج طلب

  ..............................في 

  ..............................رئیس المجلس الجماعيإلى السید 

  

   الإصلاح المتعلقة بالمباني القائمة طلب رخصة: الموضوع

  الوثائق المكونة للملف: المرفقات

  

  انات حول المشروعیب

  ................................................................الاسم التجاري للشركة أوالكامل  الاسم:  الطلبصاحب 

  ..................................................................................مالك، مكتري، مسیر الشركة :بصفته

  ...............................................................................: ............السجل التجاري / و. ب.ر

  : .............................................................................................................عنوانال

  .......................................................................................:برید إلكتروني/ فاكس /هاتف 

  :.............................................................................................نوع و استعمال المبنى  

  ..................................................................:..................................الموقع الجغرافي 

  :....................................................................................................المراجع العقاریة 

  ...............................................:.............................................................المساحة 

  .....................................................................................:  الآجل المقترح لإنجاز الأشغال 

  

  توصیف الأشغال

......................................................................................................................

......................................................................................................................

......................................................................................................................  

......................................................................................................................  

  مكونة للملفالوثائق ال

  تملأ الخانة من طرف مكتب الضبط  النسخعدد   نوع الوثائق

1.      

2.      

3.      

4.      

ألتزم بالإمتثال بدقة لمحتویات هذا الطلب و تسهیل مهمة مراقبي التعمیر المنوط بهم ضبط المخالفات المرتكبة في 

  . میدان البناء و بالتصریح بانتهاء الأشغال فور انتهائها

  الشأنتوقیع صاحب   خاص بمكتب الضبط

  : الإیداع تاریخ

  :رقم الملف
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  المملكة المغربیة
  وزارة الداخلیة 
  .......................ةـولایة جه 
  ....................الة أو إقلیمـعم 

  ..........................ةــجماع
    

  رخصة الإصلاح المتعلقة بالمباني القائمةوصل إیداع طلب 

  

  
  
  

  معلومات عن المشروع  الضبطخاص بمكتب 

  :تاریخ الإیداع 

  

  : رقم الملف

  

  : طبیعة المبنى

  : موقع المبنى

  : المراجع العقاریة
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  ...................................................................................................................... إن رئیس مجلس جماعة
 

الصادر في  1.15.85المتعلق بالجماعات الصادر بتنفیذه الظھیر الشریف رقم  113.14رقم بناء على القانون التنظیمي  -

 ؛) 2015یولیوز  7( 1436رمضان  20

من ذي الحجة  15بتاریخ  1.92.31المتعلق بالتعمیر، الصادر بتنفیذه الظھیر الشریف  12.90بناء على القانون رقم   -

 میمھ ؛ كما تم تغییره و تت) 1992یونیو  17( 1412

 12.90لتطبیق القانون رقم ) 1993أكتوبر  14(1414من ربیع الآخر  27الصادر في  2.92.832و على المرسوم  -

 المتعلق بالتعمیر ؛ 

بالموافقة على ضابط البناء العام المحدد لشكل و شروط تسلیم الرخص و الوثائق  2.18.577و على المرسوم رقم  -

لمتعلقة بالتعمیر و التجزئات العقاریة و المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات و المقررة بموجب النصوص التشریعیة ا

 النصوص الصادرة لتطبیقھا ؛ 

 المتعلق بتحدید إجراءات و كیفیات منح رخص الإصلاح و التسویة و الھدم؛  2.18.475و على المرسوم  -

............. ................................................................................. )ة(لطلب الذي تقدم بھ السیدو بناء على ا -

و الرامي إلى القیام بإصلاحات ..... ............ بتاریخ ......... ........... و المسجل بمكتب ضبط الجماعة تحت عدد 

 .......................................................الكائن بـ.................................... بالمبنى ذي المراجع العقاریة التالیة 
  

  :یقرر ما یلي 
  ....................................................................................................... )ة(یرخص للسید : الفصل الأول

  ..................  :النصوص المذكورة أعلاه للقیام بالإصلاحات التالیة و الشروط المنصوص علیھا في ) ھا(حسب طلبھ 

بالمبنى موضوع رخصة الإصلاح .......................................................................................................

  ................................................ اردة بعده،داخل آجلالمتعلقة بالمباني القائمة و ذلك وفق المقتضیات الخاصة الو

یتعین على صاحب الرخصة تثبت لوحة في مكان بارز للمبنى، تتضمن بیانات تتعلق برقم رخصة  :الفصل الثاني 

الإصلاح المتعلقة بالمباني القائمة و تاریخ تسلیمھا، و الطابق أو المحل المعني بالإصلاح ، و بطبیعة الأشغال و مدة 

  . إنجازھا و تاریخ الشروع فیھا

صة إخلاء الملك العمومي بعد إنتھاء الأشغال و التخلص من أنقاض ومخلفات یتعین على صاحب الرخ :الفصل الثالث

  . أشغال الإصلاح و نقلھا إلى الأماكن المخصصة لذلك

داخل المدة المحددة في ھذه الرخصة، یتعین  في حالة عدم إنھاء صاحب الرخصة لأشغال الإصلاح: الفصل الرابع 

  . علیھ تقدیم طلب جدید

، بعد انقضاء مدة ستة أشھر، ابتداء من تاریخ تسلیمھا دون الشروع  لاغیةبح رخصة الإصلاح تص :الفصل الخامس 

  . في إنجاز الأشغال المتعلقة بالإصلاحات موضوع الرخصة 

    .تبقى حقوق الإدارة و الأغیار محفوظة  :الفصل السادس

  

  ......................... بتاریخ.......................  :و حرر في 

  

  توقیع رئیس مجلس الجماعة

  المملكة المغربیة
  وزارة الداخلیة

  ........ولایة جھة 
  ......عمالة إقلیم 

 ......جماعة 
  قرار

  ...........بتاریخ ........... عدد  

 بمثابة رخصة الإصلاح المتعلقة بالمباني القائمة 
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