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 توصیف المسطرة

  إسم المسطرة  "مسطرة المشاریع الكبرى و الصغرى" للتصامیم المرخصة تصمیم تعدیليرخصة 

الص�ادر بتنفی�ذ الق�انون التنظیم�ي ) 2015یولی�وز  07( 1436رمض�ان  20بت�اریخ  1.15.85ظھیر الشریف رقم  -
 ؛ )237و  101المواد .( المتعلق بالجماعات  113.14رقم 

 12.90بتنفی�ذ الق�انون رق�م ) 1992یونیو  17( 1412من ذي الحجة  15صادر في  1.92.31ظھیر  شریف رقم  -
  ؛)54إلى  40المواد من (ما تم تغییره و تتمیمھ ك.المتعلق بالتعمیر 

 25.90بتنفی�ذ الق�انون رق�م ) 1992یونی�و  17( 1412م�ن ذي الحج�ة  15ص�ادر ف�ي  1.92.7ظھیر شریف رق�م  -
  .كما تم تغییره و تتمیمھ. المتعلق بالتجزئات العقاریة و المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات

  ؛)48إلى  1المواد من (
 47.06بتنفی��ذ الق��انون رق��م ) 2007ن��ونبر  30( 1428م��ن ذي القع��دة  19ص��ادر ف��ي  1.07.195ظھی��ر ش��ریف  -

  ؛)56إلى  50المواد من(. كما تم تغییره و تتمیمھ. المتعلق بجبایات الجماعات المحلیة
 12.90لتطبی�ق الق�انون رق�م ) 1993أكتوبر  14( 1414من ربیع الآخر  27صادر في  2.92.832مرسوم  رقم  -

   ؛)38إلى  31المواد من ( كما تم تغییره و تتمیمھ . المتعلق بالتعمیر
 25.90لتطبی�ق الق�انون رق�م ) 1993أكتوبر  12( 1414من ربیع الآخر  25صادر في  2.92.833مرسوم  رقم  -

 . كما تم تغییره و تتمیمھ. المتعلق بالتجزئات العقاریة و المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات
 ؛  )19إلى  1المواد من  (

بالموافقة عل�ى ض�ابط البن�اء المض�اد ) 2002فبرایر  22( 1422ذي الحجة  9صادر في  2.02.177مرسوم رقم  -
المطب�ق عل�ى المب�اني المح�ددة فی�ھ قواع�د الوقای�ة م�ن ال�زلازل و بإح�داث   « R .P.S 2000 »للزل�زال المس�مى 

 .اللجنة الوطنیة لھندسة الوقایة من الزلازل، كما وقع تغییره و تتمیمھ
بالموافق�ة عل�ى ض�ابط البن�اء الع�ام  )2019یونی�و  12( 1440ش�وال  8الصادر في  2.18.577مرسوم رقم  -

لوث��ائق المق��ررة بموج��ب النص��وص التش��ریعیة المتعلق��ة ب��التعمیر و المح��دد لش��كل و ش��روط تس��لیم ال��رخص و ا
 .التجزئات العقاریة و المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات و النصوص الصادرة لتطبیقھ

م�ن مح�رم  10ص�ادر ف�ي  3213.13قرار مشترك لوزیر التعمیر و إعداد التراب ال�وطني و وزی�ر الداخلی�ة رق�م  -
حداث الشباك الوحید لرخص التعمیر على مستوى الجماعات التي یفوق ع�دد س�كانھا بإ) 2013نونبر  14( 1435

 . نسمة ، و كذا المقاطعات 50.000
وزیر الداخلیة رقم الإسكان و سیاسة المدینة و  إعداد التراب الوطني و التعمیر و ةقرار مشترك لوزیر -

تحدد بموجبھ الوثائق اللازمة لملفات  )2020ینایر  21( 1441 جمادى الأولى 25صادر في  337.20
طلبات الرخص المقررة بموجب النصوص التشریعیة المتعلقة بالتعمیر و التجزئات العقاریة و 

  ؛ المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات و النصوص الصادرة لتطبیقھا
بتنفی��ذ   2016ش��ت غ 25المواف��ق ل   1437م��ن ذي القع��دة  21الص��ادر ف��ي  1.16.124الظھی��ر الش��ریف رق��م  -

  .المتعلق بمراقبة وزجر المخالفات في مجال التعمیر والبناء  66.12القانون رقم 
 2000 أكتوبر  6بتاریخ  1500/2000والبیئة عدد  والإسكانالتراب الوطني والتعمیر  إعدادمنشور السید وزیر  -

التجزئ�ات العقاری�ة والمجموع�ات الس�كنیة  إح�داث المتعلق بتبسیط مسالك ومسطر دراسة طلب�ات رخ�ص البن�اء و
  .وتقسیم العقارات

المتعل��ق بتحدی��د و بنس��ب و أس��عار الرس��وم و الحق��وق  و  2019ین��ایر  22بت��اریخ  12/2019ق��رار جب��ائي رق��م  -
  .)2الفصل (الواجبات المستحقة لفائدة میزانیة جماعة بني ملال؛ 

 السند القانوني

 :بالنسبة للمشاریع الكبرى 
 .المشروعصمیم ت -
  .)المصادق علیھ ( التصمیم المرخص -
  .عقدة المھندس المعماري -
  .دفتر الورش  -
  البطاقة التقنیة -
  .شھادة الملكیة مسلمة من طرف المحافظة على الأملاك العقاریة -
  .بالنسبة للبقع المحفظة) plan cadastral(التصمیم العقاري  -
 .المتواجدة بحي و لیس بتجزئة و البقعغیر المحفظة  تصمیم المسح الطبوغرافي بالنسبة للبقع -
  .عقد شراء بالنسبة للبقع الغیر المحفظة -
  .طلب موقع من طرف صاحب المشروع -

 الوثائق المطلوبة
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 .التزام صاحب المشروع مصادق علیھا -
 جدادة التعریف تحمل توقیع صاحب المشروع -
  .جدادة الإحصائیات للمشروع -
  .بطاقة التعریف الوطنیة مصادق علیھا -
  .و ما فوق طوابق أربعةالتي تتوفر على قبو أو سفلي و  كبرىالجیولوجیة بالنسبة للمشاریع الدراسة التربة  -
  .صور فوتوغرافیة للبنایات القائمة مع الإدلاء بخبرة مقدمة من طرف مھندس مختص -
  .شھادة ھیئة المجلس الجھوي للمھندسین المساحین الطبوغرافیین -
 .عقدة المھندس الطبوغرافي -
 . شھادة الخبرة في حالة تصمیم تعدیلي لبنایة قائمة قدیمة -

 

 : بالنسبة للمشاریع الصغرى  
 .صمیم المشروعت -
  .التصمیم المرخص   -
  .عقدة المھندس المعماري -
  .دفتر الورش  -
  البطاقة التقنیة -
  .شھادة الملكیة مسلمة من طرف المحافظة على الأملاك العقاریة -
  .بالنسبة للبقع المحفظة) plan cadastral(التصمیم العقاري  -
 .المتواجدة بحي و لیس بتجزئة غیر المحفظة و البقع تصمیم المسح الطبوغرافي بالنسبة للبقع -
  .غیر المحفظةعقد شراء بالنسبة للبقع  -
  .طلب موقع من طرف صاحب المشروع -
 .التزام صاحب المشروع مصادق علیھ -
  .جدادة الإحصائیات للمشروع -
  .الوطنیة مصادق علیھا بطاقة التعریف -
  .طوابق ثلاثةالتي تتوفر على قبو أو سفلي و  صغرىدراسة التربة الجیولوجیة بالنسبة للمشاریع ال -
  .)بالنسبة للبنایات القدیمة( صور فوتوغرافیة للبنایات القائمة مع الإدلاء بخبرة مقدمة من طرف مھندس مختص -
  .الطبوغرافیین شھادة ھیئة المجلس الجھوي للمھندسین المساحین -
 .عقدة المھندس الطبوغرافي -

 .الشباك الوحید لرخص التعمیر  أو الصغرى ضبط المشاریع الكبرىمكتب  -
  .)www.rokhas.maعن طریق المنصة الرقمیة  المشروعمن طرف المھندس المعماري واضع تصور ( 

مصلحة إیداع 
 الطلب

  .بالجماعة الشباك الوحید لرخص التعمیر -
 .اللجنة التقنیة المكلفة بدراسة طلبات رخص البناء -
  .كل مصلحة خارجیة ذات أھمیة في إبداء رأیھا المتعلق بالمشروع، كل حسب اختصاصھ -
 .المھندس المعماري المكلف بإنجاز المشروع -

المصالح الإداریة 
المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

الملف من طرف الجماعة المعنیة،  بالإضافة إلى خمسة أیام خمسة عشر یوما مفتوحة تحتسب من تاریخ تسلم  -
   .الأجل في حالة التعدیل امفتوحة لتسلیم الرخصة مع مراعاة تمدید ھذ

المدة الزمنیة 
 لإنجاز المسطرة

المتعلق  2019ینایر  22بتاریخ  12/2019جبائي رقم المن القرار  2الفصل   درھم للمتر المربع حسب 20 -
  . و أسعار الرسوم و الحقوق  و الواجبات المستحقة لفائدة میزانیة جماعة بني ملالبتحدید و بنسب 

 رسوم المسطرة

 

عن طریق المنصة الرقمیة  تسلم رخصة البناء من طرف المھندس المعماري المكلف بإنجاز المشروع -
www.rokhas.ma.   

المصلحة 
المختصة بتقدیم 
 الخدمة المطلوبة
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  : موضوع المسطرة .1

بالتصامیم  تغیر إحداث تصمیم تعدیلي أو تتناول المسطرة الإجراءات الأساسیة للحصول على رخصة

  وذلك طبق الشروط والمساطر المنصوص علیھا في القوانین والأنظمة الجاري بھا العمل؛ المرخصة، 

 

 التدبیر قواعد .2

 :أعضاء ممثلین عن  من الطلبات لدراسة المكونة اللجنة تكونت 

 الجماعة  

 أو الإقلیم العمالة   

 الوكالة الحضریة 

، یضاف إلى الأعضاء الدائمین " المشاریع الكبرى"في حالة دراسة المشاریع التي تندرج في إطار مسطرة  
المشار إلیھم أعلاه، ممثلو المصالح المختصة في مجال الربط بشبكات الاتصالات السلكیة و اللاسلكیة و كذا ممثلو 

  .  مختلف الشبكات بتسییرالأجھزة المكلفة 
  
  

 الأداء المتوقع .3

  تودع ملفات طلبات الرخص بمكتب الضبط للشباك الوحید لرخص التعمیر مقابل وصل إیداع مرقم و
 .مؤرخ

  یعتبر وصل الإیداع بمثابة شھادة استلام الملف؛ بید أن ھذا الاستلام یبقى مشروطا بتقدیم الوثائق الأساسیة
 . المنصوص علیھا

  عن طریق المنصة الرقمیة إیداع الملف من طرف المھندس واضع تصور المشروعیتم . 
  تشتمل الوثائق المكونة لملفات طلبات الرخص على وثائق أساسیة و أخرى تكمیلیة؛ و لا یتم استلام أي

بأي  ویمكن إرفاق الوثائق التكمیلیة قبل تسلیم الرخص ، و لا یعد. ملف لا یتضمن مجموع الوثائق الأساسیة
حال من الأحوال غیاب وثیقة من الوثائق التكمیلیة سببا لرفض الطلبات سواء على مستوى الإیداع أو 

 .  11الدراسة
  لا یمكن في أي حال من الأحوال، تسلیم الرخصة دون الحصول على الرأي الملزم الذي تبدیھ الوكالة

الحضریة في حظیرة لجان الدراسة ، و الذي یعد استطلاعھ و التقید بمضمونھ من طرف رئیس مجلس 
 . الجماعة إجباریا

 یل قراره و إخبار صاحب یجب على رئیس مجلس الجماعة، في حالة رفض منح الرخصة أن یقوم بتعل
  .  الشأن بھ

  

  

  :تعاریف .4

 المرخص التصمیم على تغییرات بإدخال لحاملھا الشھادة ھذه تسمح : تصمیم تعدیلي للتصامیم المرخصة رخصة.   

  كل مشاریع البناء و الإصلاح و الھدم و التسویة و كذا إحداث التجزئات العقاریة و المجموعات  :المشروع

العقارات التي یقوم بھا كل شخص ذاتي أو اعتباري خاص أو عام، و یخضع إنجازھا للحصول السكنیة و تقسیم 

  .المسبق على الأذون و الرخص المنصوص علیھا

  لا یمكن  ؛كل شخص ذاتي أو اعتباري تقدم بطلب الحصول على رخصة تتعلق بمشروع معین :صاحب الشأن

شخص یدلي بموافقة ھذا الأخیر أو بوثیقة تبرر ذلك كقرار  أن یقدم ھذا الطلب إلا مالك العقار المعني أو كل

  12. إعلان المنفعة العامة

                                                 
  2.18.57711من المرسوم  37المادة 

  2.18.57712من المرسوم  5المادة 
  



 

 

128 

 السرد الوصفي للمسطرة .5

  2020مارس  26: تاریخ الإصدار 1:الإصدار  "المشاریع الكبرى و الصغرىمسطرة "تصمیم تعدیلي للتصامیم المرخصة  ةرخص: المسطرة

  المخرجات  الأجل المدخلات  وصف المھام  لمرحلةا
طبیعة 

 المسؤولیة
(*)  

  المتدخلون

مكتب 

الدراسات 

rokhas 

مكتب 

الضبط 

للشباك 

  الوحید

مكتب 

تتبع 

الرخص 

ودراسة 

  الطلبات

  اللجنة التقنیة

  الطلباتالمكلفة بدراسة 

مكتب 

أداء 

  الرسوم

رئیس 

ممثل   الجماعة

  الجماعة

ممثل 

الوكالة 

  الحضریة

ممثل 

  العمالة 

أعضاء 

آخرون 

حسب 

طبیعة 

  المشروع

  لرخص التعمیر الشبـــاك الوحــــــید  

1  

 تص��میم تع��دیليبرمج��ة مل��ف طل��ب رخص��ة 
، ث��م  rokhasم��ن ط��رف مكت��ب الدراس��ات 

إخب��ار المھن��دس بإع��داد الوث��ائق المتض��منة 
للملف قصد إیداع�ھ بالش�باك الوحی�د للتعمی�ر 

  .  rokhas.maعن طریق المنصة الرقمیة 

  ملف 
أثناء 

  البرمجة
ملف 
  مبرمج

                 *  التنفیذ

م�ن  تصمیم تع�دیليطلب رخصة ملف  إیداع
ع���ن طری���ق ط���رف المھن���دس المعم���اري ،

، عب�ر المنص�ة  مكتب الضبط للشباك الوحید
 .) www.rokhas.ma( الرقمیة 

یتوصل المھندس المعم�اري واض�ع تص�ور  
المش��روع برس��الة إلكترونی��ة بمثاب��ة وص��ل 

 .تفید بقبول الطب أو رفضھ

 ملف
  مبرمج

عند 
  الإیداع

ملف 
  مطابق

   +  
رسالة 

  إلكترونیة

المراقبة 
  التنفیذو

  

*              

2 

أعض���اء الجن���ة التقنی���ة  المل���ف عل���ى إحال���ة
 المشاریع الكب�رى( ،المكلفة بدراسة الطلبات

 ال��رأي وإب��داءقص��د الدراس��ة ) أو الص��غرى
  .كل حسب اختصاصھ

ملف 
  مطابق

  أیام 7 
ملف 

مصادق 
  علیھ

و  المراقبة
  المصادقة

 

  * * * *    
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  2020مارس  26: تاریخ الإصدار 1:الإصدار  "الكبرى و الصغرىمسطرة المشاریع "تصمیم تعدیلي للتصامیم المرخصة  ةرخص: المسطرة

  المخرجات  الأجل المدخلات  وصف المھام  لمرحلةا
طبیعة 

 المسؤولیة
(*)  

  المتدخلون

مكتب 

الدراسات 

rokhas 

مكتب 

الضبط 

للشباك 

  الوحید

مكتب 

تتبع 

الرخص 

ودراسة 

  الطلبات

  اللجنة التقنیة
  المكلفة بدراسة الطلبات

مكتب 

أداء 

  الرسوم

رئیس 

ممثل   الجماعة

  الجماعة

ممثل 

الوكالة 

  الحضریة

ممثل 

  العمالة 

أعضاء 

آخرون 

حسب 

طبیعة 

  المشروع

  لرخص التعمیر الشبـــاك الوحــــــید  

3  

ی�تم  ،للجن�ةالاجتم�اع الافتراض�ي عند انتھاء 
 و ق����رار اللجن����ة الأخی����ر تحری����ر محض����ر

  .الفردی��ة وف��ق نم��وذج موح��د الآراءیتض��من 
  )أو الصغرى الكبرىالمشاریع  (

ملف 
مصادق 

  علیھ

في 
  الحین

 محضر
  الموافقة

      *  *  *  * *      التنفیذ

4  

 موافق��ةحص��ول المل��ف عل��ى  ف��ي حال��ة ع��دم
رئ����یس  عل����ى ھ����ذا الأخی����ریح����ال  اللجن����ة؛

 الجماع�ة قص��د اتخ��اذ ق�رار بش��أنھ ،  ث��م إل��ى
المش���روع قص���د  تص���ور واض���عالمھن���دس 

م����ن ط����رف  المب����داةاس����تیفاء الملاحظ����ات 
، م��ع منح��ھ أج��ل خمس��ة أی��ام مفتوح��ة اللجن��ة

  .تحتسب من تاریخ التبلیغ 

محضر 
  یوم 05  بملاحظات

ملف 
مستوفي 
  الملاحظات

التنفیذ و 
  المراقبة

  

 *           *  

5 

موافقة اللجن�ة؛ في حالة حصول الملف على 
یحال الطل�ب عل�ى رئ�یس المجل�س م�ن أج�ل 

المل��ف  إخب��ار بقب��ول ث��م یرس��لاتخ��اذ ق��رار؛ 
إلى المھندس المعماري ع�ن طری�ق المنص�ة 

المل���ف بالوث���ائق  إتم���امم���ن  أج���ل  الرقمی���ة 
ش�ھادة تح�دد فیھ�ا ، و إعداد اللازمة التكمیلیة

المس������احات المس������تغلة و المبنی������ة وكاف������ة 
   .المعطیات التقنیة الضروریة

تصمیم 
+ موقع 

محضر 
+ الموافقة 
  الشھادة

  یوم 02
قرار 
  الرئیس

  التنفیذ

 

 *      *  
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  التوقیع- التأشیر-المصادقة-المراقبة-التنفیذ-الإخبار: من أجل*)المسؤولیة طبیعة(

  2020مارس  26: تاریخ الإصدار 1:الإصدار  "مسطرة المشاریع الكبرى و الصغرى"تصمیم تعدیلي للتصامیم المرخصة  ةرخص: المسطرة

  المخرجات  الأجل المدخلات  وصف المھام  لمرحلةا
طبیعة 

 المسؤولیة
(*)  

  المتدخلون

مكتب 

الدراسات 

rokhas 

مكتب 

الضبط 

للشباك 

  الوحید

مكتب 

تتبع 

الرخص 

ودراسة 

  الطلبات

  اللجنة التقنیة
  المكلفة بدراسة الطلبات

مكتب 

أداء 

  الرسوم

رئیس 

ممثل   الجماعة

  الجماعة

ممثل 

الوكالة 

  الحضریة

ممثل 

  العمالة 

أعضاء 

آخرون 

حسب 

طبیعة 

  المشروع

  لرخص التعمیر الشبـــاك الوحــــــید  

6  

بع���د أداء المعن���ي ب���الأمر لواجب���ات الوكال���ة 
الحض��ریة ، یح��ال المل��ف عل��ى مكت��ب أداء 

احتس�اب الرس�وم الجماعی�ة الرسوم من أجل 
أج��ور الخ��دمات المق��ررة و الم��ؤدى عنھ��ا و 

لفائ����دة ب����اقي المت����دخلین وفق����ا للنص����وص 
التش��ریعیة الج��اري بھ��ا العم��ل ؛ بع��د إنج��از 

  .المھندس المعماري شھادة حساب المساحة

شھادة 
حساب 
  المساحة

    *               التنفیذ  وصل أداء  یوم 03

7  

للطلبات ذات  تصمیم تعدیلي ةإعداد رخص
تقدیمھا إلى مراقبتھا ثم الرأي المطابق و
  .لتوقیع قصد ارئیس الجماعة 

مشروع 
+  رخصة

تصمیم 
  مرخص

  یوم 01
 رخصة 

تصمیم + 
  موقع 

  المراقبة و
  التوقیع

  
 *           *  

8 

 إلى تصمیم تعدیليرخصة توجیھ نسخة من 
توقیعھا  مباشرة بعد المھندس المعماري 

المعني  إلىتسلیمھا  . عبر المنصة الرقمیة 
  .من طرف المھندس المعماري بالأمر

رخصة 
 البناء
  موقعة

بعد 
  التوقیع

رخصة 
+  مسلمة

تصمیم 
موقع و 

  مسلم

  التنفیذ

 

 *        



 

 

131 

 البیاني الرسم .6
  

  
  

  
  
  
  
  
1  

  
  
  
2  

  
  
  
3 

  
  
  
4 

  
  
  
  
 
5  

  
  
  
  
  
6  

  
  

  
  
  

7  
  
  
  
 
8 
  
 
  
  
  

 2020مارس  26: تاریخ الإصدار 1:إصدار  "المشاریع الكبرى و الصغرى"   تصمیم تعدیليرخصة  : المسطرة
  المتدخلون

   ) www.rokhas.ma(الشباك الوحید لرخص التعمیر 

مكتب الضبط الشباك   المجلس الجماعيرئیس 
  الوحید

مكتب تتبع الرخص و دراسة 
  الطلبات

التقنیة المكلفة بدراسة  جنةللا
المشاریع  "طلبات الرخص 

  "أو الصغرى الكبرى
  مكتب أداء الرسوم

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

          
 بدایة

حس��اب و أداء 
مبل����غ الرس����م 
المف���������روض 
عل��ى عملی��ات 

  .البناء
 

ملف 
 مطابق

 محضر

  وجود
ملاحظات   

 موافقة

 رفض

 نھایة

قرار 
  الرئیس

توقی�����������ع 
 الرخصة

إحال����ة المل����ف عل����ى 
أنظ���ار اللجن���ة قص���د 
الدراس�������ة و إب�������داء 

 . الرأي

  إعداد الرخصة
و تقدیمھا إل�ى ال�رئیس 

 .للتوقیع

یق������دم ال������رئیس 
الأس��باب المعلل��ة 
. لقراره ب�الرفض

وإخب��ار ص��احب 
  .الشأن بھ

  أخذ قرار الرئیس 

م���ن  المل���ف دراس���ة
ط������رف اللجن������ة و 
تحری�������ر محض�������ر 

 .الدراسة

 ملف

اس����������������تلام و 
 .مراقبة الملف

 غیر مطابق

 مطابق

إرج���������اع المل���������ف 
بع���د أخ���ذ  للمھن���دس

 ق��������رار ال��������رئیس،
مرف�����وق بمحض�����ر 
اللجن�����ة م�����ن أج�����ل  
اس��تیفاء الملاحظ��ات 

 .المبداة من طرفھا

 قرار

یرج���ع المل����ف 
للمھن����������������دس 
المعم�������������اري 

 .قصد استكمالھ

قرار 
 اللجنة

توج�������ھ نس�������خة م�������ن 
الرخص�ة إل�ى المھن�دس 

تسلیمھا المعماري قصد 
 .للمعني بالأمر

 موافقة
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 المراقبة نقط .7

  

  مھام المراقبة  المتدخلون

مكتب الضبط للشباك 
  الوحید

الوثائق الأساسیة المنصوص التأكد والتحقق من تضمن الملف لكامل  -
  .علیھا مع تسلیم صاحب الطلب وصل إیداع مرقم ومؤرخ

مكتب تتبع الرخص و 
  دراسة الطلبات

 .و إرسالھا إلى الرئیس قصد التوقیع تصمیم تعدیليإعداد رخصة  -
رخصة البناء الموقعة للمھندس المعماري، قرار   توجیھ نسخة من -

  .بغرض تسلیمھ للمعني بالأمر

  التقنیة اللجنة

القیام بالدراسة والتأكد من ملائمة الملفات للمقتضیات الجاري بھا العمل  -
 لوثائق التعمیر المعتمدة وللنصوص القانونیة والتشریعیة للشباك الوحید

 . دراسة ملف طلب الرخصة و إبداء الرأي -
  . تحریر محضر اللجنة -

  مكتب أداء الرسوم
الرسوم المفروضة على عملیات استخلاص جمیع المستحقات الجماعیة و  -

  .البناء

  الرئیس
 .اتخاذ قرار بعد اتخاذ اللجنة قرارھا الأخیر -
  . التوقیع على الرخصة -

  

  

  :النماذج   .8

 
  نموذج طلب رخصة بناء  

   طلب رخصة بناء وصل إیداع  

  رخصة بناءنموذج قرار بمثابة  

  لجنةالمحضر   
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 بناء رخصة نموذج طلب

  ..............................في 

  ..............................رئیس المجلس الجماعيإلى السید 

  طلب رخصة : الموضوع

  الوثائق المكونة للملف: المرفقات

  طبیعة الرخصة 

                             مشروع جدید               مشروع تعدیلي      

  انات حول المشروعیب

  .............................................................الاسم التجاري للشركة أوالكامل  الاسم: صاحب المشروع 

  ..................................................................................مالك، مكتري، مسیر الشركة :بصفته

  ..........................................................................................: السجل التجاري / و. ب .ر

  :...............................................................................................................عنوان

  ....................................................................:....................برید إلكتروني/ فاكس /هاتف 

  :...................................................................................................مكونات المشروع 

  ..............................................:......................................................الموقع الجغرافي 

  :....................................................................................................المراجع العقاریة 

  :............................................................................................................المساحة 

  الاسم الكامل أو الاسم التجاري للشركة: المهندس واضع تصور المشروع  

  وثائق مكونة للملف

  تملأ الخانة من طرف مكتب الضبط  عدد النسخ  نوع الوثائق

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

      

      

14.      

  توقیع صاحب الشأن  خاص بمكتب الضبط

  : التاریخ

  :رقم الملف

  :خ اجتماع لجنة الدراسةیتار 
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  المملكة المغربیة
  وزارة الداخلیة 
  .......................ةـولایة جه 
  ....................الة أو إقلیمـعم 

  ..........................ةــجماع
    

   رخصة بناءوصل إیداع طلب                                               

  

  
  
  

  معلومات عن المشروع  خاص بمكتب الضبط

  :تاریخ الإیداع 

  : )1(رقم الملف 

  :ة الدراسة جنخ اجتماع لیتار 

  : صاحب الشأن

  : مكونات المشروع

  : المراجع العقاریة

  
  
  
  )تحدید عنوان الموقع(یمكن استعمال رقم الملف لتتبع مسار دراسته عبر الموقع الإلكتروني المخصص لهذا الغرض : )1(
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  نموذج قرار بمثابة رخصة البناء

  المملكة المغربیة
  وزارة الداخلیة 
  .......................ةـولایة جه 
  ....................الة أو إقلیمـعم 

  ..........................ةــجماع

  

  قرار 

  ...................بتاریخ  .............. عدد

  بمثابة رخصة البناء

  ................................. إن رئیس مجلس جماعة
المؤرخ  1.15.85المتعلق بالجماعات الصادر بتنفیذه الظھیر الشریف رقم  14.  113بناء على القانون التنظیمي رقم  -

  ؛ )2015یولیو  7( 1436من رمضان  20في 
من ذي  15بتاریخ  1.92.31المتعلق بالتعمیر، الصادر بتنفیذه الظھیر الشریف رقم  12.90على القانون رقم  و -

  كما تم تغییره وتتمیمھ ؛  )1992یونیو  17( 1412الحجة 
انون رقم لتطبیق الق) 1993أكتوبر  14( 1414من ربیع الآخر  27الصادر في  2.92.832على المرسوم رقم  و -

  ؛المتعلق بالتعمیر 12.90
بالموافقة على ضابط البناء العام المحدد لشكل وشروط تسلیم الرخص والوثائق  2.18.577وعلى المرسوم رقم  -

قررة بموجب النصوص التشریعیة المتعلقة بالتعمیر والتجزئات العقاریة والمجموعات السكنیة وتقسیم العقارات الم
 والنصوص الصادرة لتطبیقھا؛

  .................................................................... :واستنادا على محضر أشغال لجنة الدراسة المجتمعة بتاریخ  -
  .................................................................... :بتاریخ  ................................ القرار الجبائي رقموعلى  -
  .....................................................................................) : ة(وبناء على الطلب الذي تقدم بھ السید  -

 ............................... والمسجل بمكتب ضبط الجماعة أو بمكتب ضبط الشباك الوحید لرخص التعمیر تحت عدد
 ............................................................... والرامي إلى إحداث ....................................................بتاریخ 

  ........................................................ ..................................................... :العقار ذي المراجع التالیة فوق 

  :یقرر ما یلي
.................................. .................................................................. ):ة(یرخص للسید  : الفصل الأول
  . والشروط المنصوص علیھا في النصوص المذكورة أعلاه) ھا(حسب طلبھ 

  ................................................................................................................................................. : ـب
.... ...................................................................................................................... :ـ الواقع ب بالعقار

  .وذلك وفق المقتضیات الخاصة الواردة بعده

" للتغییر قابل غیر" لعبارة الحاملة بالتصامیم البناء أشغال إنجاز إبان التقید الرخصة صاحب على یتعین : الفصل الثاني 

  بها؛ المعمول والسلامة والصحة البناء وقواعد للضوابط وكذا الرخصة بقرار المرفقة

 وصـل مقابـل ، الأشـغال مباشـرة فـي الشـروع قبـل سـاعة 48، الجماعـة بمقـر إیـداع الرخصـة صـاحب علـى یتعـین : الفصل الثالث

 المشـاریع في الورش على المشرف المعماري المهندس طرف من موقع الورش بافتتاح تصریح ترتیبي، لرقم حامل و مرقم و مؤرخ

    ؛ المعماري بالمهندس الاستعانة لإلزامیة الخاضعة

ــع  وبمــواد الســلامة شــروط لضــمان متــرین علــو ذي( بــالورش محــیط ســیاج وضــع  الرخصــة صــاحب علــى یتعــین : الفصــل الراب

 رقـم تبـین مدخلـه عنـد لوحـة و) ذلـك تتطلـب التـي الحـالات فـي لـیلا وإضـاءته الـورش تشـویر وكذا المبني الإطار جودة مع تتماشى

  الأشغال؛ بتتبع المكلف المهندس و المشروع صاحب اسم و المغطاة المساحة و الطوابق عدد و تسلیمها تاریخ كذا و الرخصة

 شـهادة أو السـكن رخصـة علـى الحصـول غایـة إلىوضع طیلة مدة الأشغال و  الرخصة صاحب على یتعین : الفصل الخامس

  . و كذا الوثائق  الورش داخل" للتغییر قابل غیر" لعبارة و الوثائق المرخصة الحاملة لتأشیرات المصالح المختصة و المطابقة
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  .التقنیة المنجزة من طرف مھندس مختص ، طبقا للنصوص التشریعیة و التنظیمیة الجاري بھا العمل في مجال التعمیر

یجب على المهندس المعمـاري المشـرف علـى إدارة الأشـغال، أن یمسـك داخـل الـورش و طیلـة مـدة إنجـاز  : ل السادسالفص

   .الأشغال، دفترا للورش و فق النموذج المحدد من طرف الإدارة المختصة

 الجماعة، بمقرشغال الأانتهاء الرخصة السهر على وضع تصریح بإغلاق الورش و على صاحب  یتعین : الفصل السابع

مقابل وصل مؤرخ و موقع و حامل لرقم ترتیبي، یشهد فیه المهندس المعماري . )أو لدى الشباك الوحید لرخص التعمیر( 

  قد تم إنجازها وفق التصامیم المرخصة؛ . واضع تصور المشروع ، أن الأشغال 

اقــع و كــذا احتــرام التصــفیف الــوارد یتعــین علــى صــاحب الرخصــة احتــرام التصــفیف المثبــت علــى أرض الو  : الفصــل الثــامن

  بالتصامیم المرفقة بهذا القرار؛ 

الســـهر علــى نظافـــة مكـــان الـــورش، موضـــوع التـــرخیص، وكـــذا الفضـــاءات الرخصـــة یتعـــین علـــى صـــاحب  : الفصـــل التاســـع

  ؛ العمومیة المحیطة به إلى حین الحصول على رخصة السكن أو شهادة المطابقة

المحددة  والإتاواتیمنع استغلال الملك العام دون الحصول على ترخیص مسبق ودون أداء الرسوم  : الفصل العاشر

   ؛ بموجب القوانین والأنظمة الجاري بها العمل

، بمختلف الشبكات دون الحصول على قرار الرخصة موضوع  البنایةیمنع القیام بأشغال ربط :  الفصل الحادي عشر

  .المكلفة بتدبیرها وتسییرهاالأذون اللازمة من الجهات 

أو لدى الشباك الوحید (الرخصة إیداع طلب بمثابة إنتهاء الأشغال لدى الجماعة على صاحب یتعین  : الفصل الثاني عشر

قصد الحصول على رخصة السكن أو شهادة المطابقة و یمنع استغلال أو استعمال البنایة المنجزة دون ) لرخص التعمیر 

  ین المذكورتین؛  الحصول على الرخصت

، یتعـین أن یـتم إیـداع طلـب جدیـد بشـأنه قـرار التـرخیصكل تعدیل للمشروع المصادق علیـه، موضـوع :  الفصل الثالث عشر

  .تتم دراسته والترخیص له وفقا للمساطر المعمول بها

غال المتعلقة بأسس تسقط رخصة البناء إذا انقضت سنة من تاریخ تسلیمها دون أن یشرع في الأش : الفصل الرابع عشر

  المبنى المنصوص علیها في التصمیم المرخص في شأنه؛

و المتعلق .... المتخذ .... الرخصة السهر على احترام القرار الجماعي عدد  یتعین على صاحب:  الفصل الخامس عشر

  ؛)أو الإشارة إلى قرارات جماعیة أخرى(,بتحدید ألوان الواجهات

صاحب الرخصة أن یؤدي لفائدة الجماعة مبلغ الرسوم المنصوص علیه في البیان یجب على :  الفصل السادس عشر

  .الملحق بهذا القرار

  . تبقى حقوق الإدارة و الأغیار محفوظة  :الفصل السابع عشر 

   

  : ..................................وحرر في 

  

  رئیس المجلس الجماعي
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  مصالح العمالة أو الإقلیم 
  الأسماء و التوقیعات  الملاحظات المبداة

.............................................................................................................  

.............................................................................................................  
............................................................................................................  

............................................................................................................  
............................................................................................................  

............................................................................................................  

............................................................................................................  
...........................................................................................................  

...........................................................................................................  
...........................................................................................................  

..........................................................................................................  
..........................................................................................................  

  

  : التاریخ
  

:التعریف بالمشروع   

  ........................................................................................................................... :                               الإقلیم أو العمالة
  ....................................................................................................................... :                     الجماعة الحضریة

  ...................................................................................................................... :                   صاحب الشأن
 ...................................................... ................................................................. :                    موضوع المشروع

  ........................................................................................................................ :                            مكان المشروع
  ........................................................................................................................ :                  تاریخ إیداع المشروع

  ........................................................................................................................ :                                     ملف رقم
  ........................................................................................................................ :          المراجع العقاریة                 

  ............................................................................................................................ :المھندس واضع تصور المشروع   
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