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 توصیف المسطرة

 إسم المسطرة طلب التسلیم النھائي للأشغال

الص��ادر بتنفی��ذ الق��انون ) 2015یولی��وز  07( 1436رمض��ان  20بت��اریخ  1.15.85ظھی��ر الش��ریف رق��م  -
  ؛)101المادة .( المتعلق بالجماعات  113.14التنظیمي رقم 

بتنفی�ذ الق�انون ) 1992یونی�و  17( 1412م�ن ذي الحج�ة  15ص�ادر ف�ي  1.92.7ظھیر شریف رقم  -
كم�ا ت�م تغیی�ره و . المتعلق بالتجزئات العقاریة و المجموعات السكنیة و تقس�یم العق�ارات 25.90رقم 

 .)29إلى  27المواد من (تتمیمھ 
 1992یونی�و  17المواف�ق ل  1412م�ن ذي الحج�ة  15الصادر ف�ي  1.92.31الظھیر الشریف رقم  -

 .المتعلق بالتعمیر 12.90القاضي بتنفیذ القانون رقم 
لتطبی�ق الق�انون رق�م ) 1993أكت�وبر  12( 1414من ربی�ع الآخ�ر  25صادر في  2.92.833مرسوم  رقم  -

          . كم��ا ت��م تغیی��ره و تتمیم��ھ. المتعل��ق بالتجزئ��ات العقاری��ة و المجموع��ات الس��كنیة و تقس��یم العق��ارات 25.90
 ؛  )16و  15المادتین( 

بالموافق�ة عل�ى ض�ابط البن�اء الع�ام ) 2013ماي  24( 1434رجب  13صادر في  2.13.424مرسوم رقم  -
المحدد لشكل و شروط تسلیم الرخص و الوثائق المقررة بموجب النصوص التش�ریعیة المتعلق�ة ب�التعمیر و 

 . لعقارات و النصوص الصادرة لتطبیقھاالتجزئات العقاریة و المجموعات السكنیة و تقسیم ا
بالموافق�ة عل�ى ض�ابط البن�اء الع�ام  )2019یونیو  12( 1440شوال  8الصادر في  2.18.577مرسوم رقم  -

المحدد لشكل و شروط تسلیم الرخص و الوثائق المق�ررة بموج�ب النص�وص التش�ریعیة المتعلق�ة ب�التعمیر و 
 .التجزئات العقاریة و المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات و النصوص الصادرة لتطبیقھ

القاضي بتفویض ) 2003مارس  20( 1424 من محرم  16صادر في  683.03قرار لوزیر الداخلیة رقم  -
الاختصاص إلى السادة ولاة و عمال العمالات و الأقالیم لتسلیم الإذن في القیام بإح�داث التجزئ�ات العقاری�ة 

 .و المجموعات السكنیة التي یوجد وعاؤھا العقاري في جماعتین أو أكثر
م�ن  10ص�ادر ف�ي  3213.13داخلی�ة رق�م قرار مشترك لوزیر التعمیر و إعداد التراب الوطني و وزی�ر ال -

بإح��داث الش��باك الوحی��د ل��رخص التعمی��ر عل��ى مس��توى الجماع��ات الت��ي ) 2013ن��ونبر  14( 1435مح��رم 
 . نسمة ، و كذا المقاطعات 50.000یفوق عدد سكانھا 

م�ن  10ص�ادر ف�ي  3214.13قرار مشترك لوزیر التعمیر و إعداد التراب الوطني و وزی�ر الداخلی�ة رق�م  - 
تحدد بموجبھ الوث�ائق اللازم�ة لملف�ات طلب�ات ال�رخص المق�ررة بموج�ب ) 2013نونبر  14( 1435رم مح

النص�وص التش��ریعیة المتعلق��ة ب�التعمیر و التجزئ��ات العقاری��ة و المجموع�ات الس��كنیة و تقس��یم العق��ارات و 
 .النصوص الصادرة لتطبیقھا

 6بتاریخ  1500/2000سكان و البیئة عدد منشور السید وزیر اعداد التراب الوطني و التعمیر و الا -
دراسة طلبات رخص الماء واحداث التجزئات  العقاریة و  ةالمتعلق بتبسیط مسالك و مسطر 2000اكتوبر 

 .المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات 
  2016غشت  25الموافق ل   1437من ذي القعدة  21الصادر في  1.16.124الظھیر الشریف رقم  -

  .المتعلق بمراقبة وزجر المخالفات في مجال التعمیر والبناء  66.12قانون رقم بتنفیذ ال

 السند القانوني

 طلب خطي موجھ إلى رئیس المجلس الجماعي الجماعي ؛ -
  .التصمیم النھائي لتحدید أنصاب البقع -

 الوثائق المطلوبة

 بالجماعة مكتب الضبط -
مصلحة إیداع 

 الطلب

 التجزئاتمكتب  -

الإداریة  المصالح
المكلفة بإنجاز 

ةالمسطر  

 )بعد موافقة اللجنة( یوما 15 -
المدة الزمنیة 
 لإنجاز المسطرة

 رسوم المسطرة  بالمجان -

 التجزئاتمكتب  -

المصلحة المختصة 
بتقدیم الخدمة 

 المطلوبة
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  : موضوع المسطرة .1

للأشغال وذلك طبق الشروط تتناول المسطرة الإجراءات الأساسیة للحصول على شھادة التسلم النھائي 

 والمساطر المنصوص علیھا في القوانین والأنظمة الجاري بھا العمل؛

 

 التدبیر قواعد .2

 .یتم القیام بالتسلم النھائي لأشغال التجزئة بعد مرور سنة عن تاریخ التسلم المؤقت

  ؛موافقة اللجنة رئیس المجلس الجماعي الجماعي بعدیترتب عن التسلم النھائي للأشغال شھادة یمنحھا 

 توجد في حالة سلیمة ) الطرق و مختلف الشبكات( وتثبت ھاتھ الشھادة أن أشغال التجزئة

  
  الأداء المتوقع .3

 المشروع في علیھ منصوص ھو كما إنجازه تم قد التجھیز أشغال أن التحقق بعد إلا نھائيال التسلم یتم لا

 ٠بھ المأذون

 الصحي الصرف و الماء شبكات و التجزئة لطرق المجزئ بإلحاق للأشغال النھائي التسلم شھادة تسلیم یشترط

 للجماعة العامة بالأملاك المغروسة المبنیة غیر المساحات و الكھرباء و

 

 المجلس رئیس من كل یوقعھ محضر محل الجماعي العام بالملك إلحاقھا و المذكورة التجھیزات تسلیم یكون

 المجزئ و المعنیین المجالس رؤساء أو الجماعي الجماعي

 

 موضوع للعقار الأصلي العقاري الصك في الجماعة باسم المسلمة التجھیزات قید من المحضر ھذا یمكن

 التجزئة

  

  :تعاریف .4

 الشبكات لا یشوبھا أي عیب ومختلفیھدف التسلم النھائي إلى التحقق من أن الطرق  : للأشغالالتسلم النھائي 

وجود عیوب في التنفیذ أثناء التسلم النھائي، یطلب من صاحب التجزئة اتخاذ التدابیر  إذا خلص ھذا التحقق إلى

  .اللازمة لتدارك ذلك
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  السرد الوصفي للمسطرة .5

  
  التوقیع -التأشیر - المصادقة – المراقبة – التنفیذ -الإخبار:  من أجل)*المسؤولیة طبیعة(

 طلب التسلیم النھائي للأشغال:  المسطرة  1:الاصدار 2020 مارس 24: تاریخ الإصدار

طبیعة  المتدخلون
 المسؤولیة

(*) 
 المدخلات الآجال المخرجات

 وصف المھام
 

 المرحلة
 

مكتب 
الممتلكات 
  الجماعیة

رئیس 
المجلس 
 الجماعي

  ةاللجن
مكتب 

 التجزئات
مكتب 
  الضبط

   
* * 

و  لمراقبةا
 التنفیذ

ملف 
 مطابق

عند 
 الاستلام

 الملف
بالجماعةالملف بمكتب الضبط  إیداع  

.مراقبة الملف و التأكد من صحة المعلومات  
1 

   
 سجل مرقم لتنفیذا * *

بعد 
 المراقبة

 2 تدوین الطلب بسجل مرقم معلومات

 

 استدعاء التنفیذ  *  
بعد 

تدوین 
 الطلب

المكلفة بالتسلیم النھائياستدعاء اللجنة  معلومات  3 

 
 *  

و  المراقبة 
 المصادقة

محضر 
 التسلیم

بعد 
 المعاینة

محضر التسلم  وانجازالمعاینة  الملف  4 

  
*   

 

 التوقیع
شھادة 
 التسلم

أقصاه 
 یوما 15

محضر 
 التسلیم

رئیس المجلس الجماعي قصد  إلىتوجیھ الملف 
  . النھائي  إمضاء شھادة التسلم

 
5 

*      

 

  التنفیذ 

عقد 
المرافق 
  موقع 

  سجل محین

أثناء 
  التسلیم

محضر 
  التسلیم 

و تسجیلھ بسجل المحافظة   المرافق تسلیمإعداد عقد 
.العقاریة  

من التجزئة إلى  ملكیة الجماعة و  ىنقل ملكیة ما تبق
  .  تسجیلھا بسجل الأملاك الجماعیة الخاصة

 

6 
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 البیاني الرسم .6

 

  طلب التسلیم النھائي للاشغال :المسطرة 1:  الاصدار 2020مارس  24: تاریخ الإصدار
  المتدخلون

 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
2 
 
 
 
 
3 
 
 
 
 
4 
 
 
 
 
5 
 
 
6 
 

 
 

رئیس المجلس   
 الجماعي

 مكتب الضبط مكتب التجزئات اللجنة

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

  
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 قصد التوقیع

استدعاء اللجنة المكلفة 
 بالتسلیم 

المعاینة وانجاز 
 محضر 

 بدایة

و التأكد من صحة المعلومات الملف استلام  

ملف

 قرار

 تسلیم الشھادة

 لنھایةا

 شھادة موقعة

 بسجل مرقم  تدوین وتسجیل الملف

محضر 

الشھادة

  مطابق
 

  مطابقغیر 
 

 ملف
مطابق

إعداد عقد 
تسلیم المرافق 
و تحیین سجل 

الممتلكات 
الجماعیة 
 الخاصة
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  المراقبة نقط .7

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 :النماذج   .8

  

 التسلیم النھائي  شھادة نموذج  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 المتدخلون مھام المراقبة

  مراقبة توفیر الملف على جمیع الوثائق  -

 مراقبة مضامین الوثائق المكونة للملف   -

 مراقبة مضمون الرخصة قبل تسلیمھا  -

  مكتب الضبط
 مكتب التجزئات

  مكتب التجزئات  تسجیل تسلیم المرافق -

  مراقبة الملف  -

  دراسة الملف  -

 المعاینة -
 للأشغالم النھائي یلجنة التسل

  مراقبة محضر اللجنة  -

 النھائي التسلیم شھادة على التوقیع -
  رئیس المجلس الجماعي 

 

 .إعداد عقد تسلیم المرافق  -

نقل ملكیة ما تبقى من التجزئة إلى ملكیة  -

 .الجماعة 

  .تحیین سجل الممتلكات الجماعیة الخاصة -

  مكتب الممتلكات الجماعیة 
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       Royaume du Maroc 
  Ministère de l’Intérieur 
 Région Beni Mellal Khenifra 
  Province de Beni Mellal 
Commune de Beni Mellal 
  Bureau de lotissement  
 

ATTESTATION DE RECEPTION  
ُ[DEFINITIVE DES EQUIPEMENTS V.R.D DU  

LOTISSEMENT OUZOUD OBJET DU  
TITRE FONCIER N° 77175/10  

 SIS :Qt AIT TISSLIT BENI MELLAL 
 
 

Le Président de la Commune de Béni Mellal. 

o Vu l’autorisation de lotir n° 11/2017 du 20/07/2017  relative au lotissement OUZOUD objet du 

T.Foncier n° 77175/10, sis : Qt AIT TISSLIT Béni Mellal ;    

o Vu le Procès Verbal de la commission de réception  ُ◌définitive des équipements V.R.D du 

dit lotissement en date du 18/06/2020 ; 

o Vu le Procès Verbal de la commission de réception provisoire des équipements V.R.D du 

dit lotissement en date du 17/04/2019 ;  

o Vu le certificat d’inscription du lotissement assorti du plan foncier délivré par la 

conservation foncière de Béni Mellal en date du 25/03/2019 ; 

o Vu le devis de la régie autonome de distribution d’eau et d’électricité de Tadla (Eau Potable 

et Assainissement) n° 70117/2017/BM du 29/06/2017  ; 

o Vu le reçu de l’office nationale de l’électricité n° 909901159 du 31/01/2019.200032735  

o Vu le reçu de la régie municipale (municipalité de Béni Mellal n° 002698 DF du 28/08/ 

    Atteste que les formalité prescrites par le dahir n°1-92-7 du 15 hijja 1412(17juillet 1992) 

portant promulgation de la loi n°25-90 relative aux lotissements, groupe d’habitations et 

morcellement ont été accomplies, sauf que la commune réserve ses droits contre tout 

vice cachet se manifeste ultérieurement. 

Par conséquent la réception définitive du dit lotissement est déclarée. 

 

Béni Mellal, le : …………………. 

 

LE PRESIDENT DE LA COMMUNE DE BENI MELLAL 

 
 
 

20/05/2019. 


