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 توصیف المسطرة

 إسم المسطرة التسلم المؤقت لأشغال التجزئة

الص���ادر بتنفی���ذ الق���انون ) 2015یولی���وز  07( 1436رمض���ان  20بت���اریخ  1.15.85ظھی���ر الش���ریف رق���م  -
  ؛)101المادة .( المتعلق بالجماعات  113.14التنظیمي رقم 

بتنفی�ذ الق�انون رق�م ) 1992یونی�و  17( 1412م�ن ذي الحج�ة  15صادر في  1.92.7ظھیر شریف رقم  -
كم�ا ت�م تغیی�ره و تتمیم�ھ . و المجموع�ات الس�كنیة و تقس�یم العق�اراتالمتعلق بالتجزئات العقاریة  25.90

 .)29إلى  22المواد من (
لتطبی��ق الق��انون رق��م ) 1993أكت��وبر  12( 1414م��ن ربی��ع الآخ��ر  25ص��ادر ف��ي  2.92.833مرس��وم  رق��م  -

         . تتمیم��ھ كم��ا ت��م تغیی��ره و. المتعل��ق بالتجزئ��ات العقاری��ة و المجموع��ات الس��كنیة و تقس��یم العق��ارات 25.90
 ؛  )16و  15المادتین( 

بالموافق��ة عل��ى ض��ابط البن��اء الع��ام ) 2013م��اي  24( 1434رج��ب  13ص��ادر ف��ي  2.13.424مرس��وم رق��م  -
المح�دد لش�كل و ش�روط تس��لیم ال�رخص و الوث�ائق المق�ررة بموج��ب النص�وص التش�ریعیة المتعلق�ة ب��التعمیر و 

 . تقسیم العقارات و النصوص الصادرة لتطبیقھا التجزئات العقاریة و المجموعات السكنیة و
بالموافق��ة عل��ى ض��ابط البن��اء الع��ام  )2019یونی��و  12( 1440ش��وال  8الص��ادر ف��ي  2.18.577مرس��وم رق��م  -

المح��دد لش��كل و ش��روط تس��لیم ال��رخص و الوث��ائق المق��ررة بموج��ب النص��وص التش��ریعیة المتعلق��ة ب��التعمیر و 

 .التجزئات العقاریة و المجموعات السكنیة و تقسیم العقارات و النصوص الصادرة لتطبیقھ

القاض�ي بتف�ویض ) 2003م�ارس  20( 1424 م�ن مح�رم  16ص�ادر ف�ي  683.03قرار لوزیر الداخلی�ة رق�م  -
الاختصاص إلى السادة ولاة و عمال العمالات و الأق�الیم لتس�لیم الإذن ف�ي القی�ام بإح�داث التجزئ�ات العقاری�ة و 

 .المجموعات السكنیة التي یوجد وعاؤھا العقاري في جماعتین أو أكثر
من محرم  10صادر في  3213.13قرار مشترك لوزیر التعمیر و إعداد التراب الوطني و وزیر الداخلیة رقم  -

بإح�داث الش�باك الوحی�د ل�رخص التعمی�ر عل�ى مس�توى الجماع�ات الت�ي یف�وق ع�دد ) 2013نونبر  14( 1435
 . نسمة ، و كذا المقاطعات 50.000سكانھا 

من محرم  10صادر في  3214.13تراب الوطني و وزیر الداخلیة رقم قرار مشترك لوزیر التعمیر و إعداد ال -
تحدد بموجبھ الوثائق اللازمة لملف�ات طلب�ات ال�رخص المق�ررة بموج�ب النص�وص ) 2013نونبر  14( 1435

التش��ریعیة المتعلق��ة ب��التعمیر و التجزئ��ات العقاری��ة و المجموع��ات الس��كنیة و تقس��یم العق��ارات و النص��وص 
 . ھاالصادرة لتطبیق

بتنفی��ذ   2016غش��ت  25المواف��ق ل   1437م��ن ذي القع��دة  21الص��ادر ف��ي  1.16.124الظھی��ر الش��ریف رق��م  -

  .المتعلق بمراقبة وزجر المخالفات في مجال التعمیر والبناء  66.12القانون رقم 

المتعلق بتحدید و بنسب و أسعار الرسوم و  2019ینایر  22بتاریخ  12/2019قرار جبائي رقم  -
  ).3الفصل (قوق  و الواجبات المستحقة لفائدة میزانیة جماعة بني ملال؛ الح

 السند القانوني

 .طلب خطي موجھ لرئیس الجماعة -
تصمیم مسلم من طرف الوكالة الوطنیة للمحافظة على الأملاك العقاریة و المسح العقاري و الخرائطیة ، تعین  -

 . فیھ حدود الأرض المراد تجزئتھا
 . شھادة مسلمة من المحافظة على الأملاك العقاریة، تثبت أن الأرض المراد تجزئتھا محفظة، و بتاریخ حدیث -
 . شھادة المطابقة للأشغال مصادق علیھا من طرف مكتب الدراسات المكلف بتتبع أشغال المشروع -
 . جمیع تحالیل المختبر العمومي للتجارب و الدراسات الخاصة بطرقات التجزئة -
 . اضر الورش موقعة من طرف المصالح التي قامت بالمعاینةمح -
 . التزام من صاحب المشروع بطلب التسلیم النھائي بعد مرور عام من التسلیم المؤقت -
 . تصمیم تحدید الأنصاب للبقع مصادق علیھ من طرف مھندس طبوغرافي معترف بھ -
للشرب ، الصرف الصحي ، و أشغال تجھیز الطرق�ات الفواتیر الحقیقیة لتكلفة الأشغال ، بالنسبة للماء الصالح  -

، إذا تعلق الأم�ر بإح�داث تجزئ�ات عقاری�ة مع�دة لإقام�ة إم�ا  الاتصالاتو الكھرباء و الإنارة العمومیة و شبكة 
 . فیلات أو عمارات ذات ثلاث طوابق و ما فوق 

 مستحقات الوكالة المستقلة لتوزیع الماء و الكھرباء -
  . ة التطھیر و مصلحة المیاهمستحقات من طرف مصلح -
 .ھرباء من المكتب الوطني للكھرباءمستحقات الك -

الوثائق 
 المطلوبة
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 )مقابل وصل إیداع مرقم و مؤرخ(مكتب ضبط الجماعة  -
  مكتب التجزئات -

مصلحة إیداع 
 الطلب

  : شغال منلأل تالتسلم المؤق لجنة تتألف -
  ؛ممثل رئیس الجماعة  رئیسا -
أو المھندس المعماري للعمالة  )المسؤول عن مكتب التجزئات(  المزاول عملھ في الجماعةالمعماري المھندس  -

  ؛أو الإقلیم
 ؛ المھندس المزاول عملھ في الجماعة  أو مھندس العمالة أو الإقلیم -
  ؛ممثل السلطة الإداریة المحلیة -
  ؛وكالة حضریة ممثل ھذه الوكالةممثل المصالح الخارجیة  للتعمیر أو إذا كانت التجزئة تقع بدائرة اختصاص  -
  ؛المعنیة المسح الطبوغرافي  والخرائطیة أشغاللمحافظة على الأملاك العقاریة وممثل مصالح ا -
إذا تعلق الأمر بتجزئة مجاورة للملك العام البحري أو طرق  بالأشغال العمومیةممثل الوزارة المكلفة  -

   ؛المواصلات البریة غیر الجماعیة
  ؛المكلفة بتوزیع الماء والكھرباءممثل المصالح  -

  :أعمال اللجنة ویدعى كذلك لحضور 
الاتصالات السلكیة و اللاسلكیة عندما تكون التجزئة متصلة بالشبكة العامة المكتب الوطني للبرید وممثل  -

  و اللاسلكیة ؛ للاتصالات السلكیة 
یر على المباني التاریخیة و المواقع شالثقافیة عندما یكون للتجزئة تأ ممثل المصالح الجھویة لوزارة الشؤون -

 ؛أو المقیدة الواقعة بالقرب منھا الطبیعیة المرتبة
 ممثل عن القائد الجھوي للوقایة المدنیة؛  -
 ممثل مكتب الممتلكات الجماعیة؛ -
 ممثل مكتب الإنارة العمومیة بالجماعة؛  -
 و الشؤون التقنیة و الدراسات بالجماعة؛ بمصلحة الأشغال الاغراسممثل مكتب  -
یدعى صاحب التجزئة و المقاول و المھندس المعماري و المھندسون المختصون و مھندس المساحة لحضور  -

 ) 25.90من القانون رقم  24المادة (. اللجنة اجتماع
 

المصالح 
الإداریة المكلفة 
 بإنجاز المسطرة

 .و تكملتھ مع عدم وجود أي ملاحظات من طرف اللجنة الطلبیوما كأجل أقصى من تاریخ إیداع  45 -
المدة الزمنیة 
 لإنجاز المسطرة

المتعلق بتحدید نسب و أسعار الرسوم  2019ینایر  22بتاریخ  12/2019جبائي رقم المن القرار  3الفصل  -

  . و الحقوق  و الواجبات المستحقة لفائدة میزانیة جماعة بني ملال
من مجموع تكلفة الأشغال التي یتطلبھا التجھیز  %5یحدد سعر الرسم على عملیات تجزئة الأراضي بنسبة  -

 )47.06القانون رقم ( .المتعلق بالتجزئة دون احتساب الضریبة على القیمة المضافة

 رسوم المسطرة

 

 مكتب التجزئات -

المصلحة 
المختصة بتقدیم 

الخدمة 
 المطلوبة
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  : موضوع المسطرة .1

تتناول المسطرة الإجراءات الأساسیة للتسلم المؤقت لأشغال التجزئة وذلك طبق الشروط والمساطر المنصوص 

 نظمة الجاري بھا العمل؛الأعلیھا في القوانین و

 

 التدبیر قواعد .2

 .التجھیز أشغال بانتھاء التصریح تاریخ من یوما 45 أجل داخل المؤقت التسلم یتم
  

  من المكونة المؤقت التسلم لجنة أعضاء 
 الجماعة مثل 

 بالجماعة عملھ المزاول المعماري المھندس 

 الحضریة الوكالة ممثل 

 المعنیة الطبوغرافیة الأشغال و العقاریة المحافظة مصالح ممثل 

 الموصلات طرق بجانب یقع إنجازھا المراد التجزئة مشروع كان إذا التجھیز وزارة مصالح ممثل 

 الجماعیة الطرق غیر البریة

 بالاتصالات المكلفة الھیئة ممثل 

 و التاریخي المباني على تأثیر للتجزئة یكون عندما الثقافة لوزارة الجھویة المصالح ممثل 
  ٠منھا بالقرب الواقعة المرتبة أو الطبیعیة المواقع

  
 اللجنة تضم جماعات، عدة أو جماعتین في یوجد تجزئتھ المراد العقار كان إذا 

 

 المعنیة المجلس من مجلس كل ممثل 

 المذكورة الجماعات من جماعة كل في عملھا المزاولین المختص المھندس أو المعماري المھندس 

 من جماعة كل في عملھما المزاولین المختص المھندس و المعماري المھندس الحال، اقتض إن و 

 المذكورة الجماعات

 الإذن سلمت التي الإداریة السلطة لممثل الأشغال بتسلم المكلفة اللجنة رئاسة تعود الحالة ھذه في 
 .التجزئة بإحداث

  
 وثیقة بتحریر تقوم المذكورة الوثائق في علیھ التنصیص تم لما الأشغال مطابقة عدم اللجنة عاینت إذا 

 . الحالة ھذه إثبات تضمن المعاینة

 داخل القائمة الوضعیة بتسویة القیام المعاینة الحالة إثبات وثیقة تبلیغھ بعد التجزئة صاحب على یجب

 الأشغال بإنجاز الأرض مالك نفقة على المحلیة السلطة تتولى بذلك القیام عدم حالة في ؛المحدد الأجل

  . التكمیلیة

 ینص بتجزئات الأمر تعلق إذا الاتصالات مصالح بھا تقوم إضافیة مراقبة على المؤقت التسلم یتوقف

  . الاتصالات بشبكة بقعھا لوصل اللازمة الخطوط إقامة على بإحداثھا الإذن

 20الأشغال بانتھاء التصریح تاریخ من یحتسب شھر أجل داخل التحقق بھذا القیام یتم أن یجب 

  

  

  

                                                 
90.25من القانون رقم  26المادة  20  
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  الأداء المتوقع .3

 المشروع في علیھ منصوص ھو كما إنجازه تم قد التجھیز أشغال أن التحقق بعد إلا المؤقت التسلم یتم لا

 ٠بھ المأذون

  :تعاریف .4

 رسالة بواسطة الجماعة إلى بذلك المجزئ یصرح التجزئة، تجھیز أشغال انتھاء فور : المــؤقت التسلـــم

 .بالتسلم وصل مقابل بمكتب ضبط الجماعة یودعھ أو بالتسلم الإذن مع الوصول مضمونة

 

 بربط المتعلقة الأشغال أن من التحقق قصد بالاتصالات المكلفة المصالح الحال في تخبر أن الجماعة على یتعین

 .یجب كما إنجازھا تم قد الاتصالات بكةشب التجزئة

 

٠مؤقت بتسلم القیام التصریح لھذا تبعا یتم



 

 

254 

  السرد الوصفي للمسطرة  .5

  
  
  
  التوقیع -التأشیر - المصادقة – المراقبة – التنفیذ -الإخبار: من أجل)*المسؤولیة طبیعة(

2020مارس  24 :تاریخ الاصدار 1الاصدار   زئةالتسلیم المؤقت لاشغال التج طلب: المسطرة  
 المتدخلون

  طبیعة
 المسؤولیة

(*) 
رئیس  المرحلة وصف المھام المدخلات الآجال المخرجات

  المجلس

مصلحة 
الموارد 
 المالیة

 اللجنة
مكتب 

  التجزئات

 
 الملف عند الاستلام ملف مطابق المراقبة *  

  التجزئات ؛ایداع الملف بمكتب 
 .و التأكد من صحة المعلومات الملف مراقبة

1 

 

 معلومات بعد المراقبة سجل مرقم التنفیذ *  

  .تدوین الطلب بسجل مرقم
إرسال نسخة من الملف إلى المصالح التقنیة 

بالولایة و الوكالة الحضریة ووكالة الحوض المائي 
لام الربیع و مكتب الممتلكات الجماعیة قصد 

 . الإخبار

2 

 3 استدعاء اللجنة المكلفة بالتسلیم المؤقت  معلومات مسجلة بعد التدوین استدعاء التنفیذ *   

  *  
و  المراقبة

 المصادقة
محضر 
 التسلیم

 4 محضر التسلم  وانجازالمعاینة  الملف بعد المعاینة

 عند الاستلام وصل أداء التنفیذ    * 

جمی������ع ف������واتیر التكلف������ة 
  .لأشغال التجھیز الحقیقیة

إق���رار بالتكلف���ة الإجمالی���ة 
الحقیقیة للأش�غال التجھی�ز 

  .المتعلق بالتجزئة

و الواجبات   أداء واستخلاص جمیع الرسوم
  .الجماعیة المستحقة

5 

 التوقیع     *
شھادة 

 میالتسل
 موقعة

داخل أجل 
 یوما 45

 مشروع شھادة التسلیم

توجیھ الملف الى الرئیس قصد إمضاء شھادة 
  .التسلم 

تسلیم شھادة التسلیم المؤقت للمعني بالأمر مرفوقة 
 .بنسخة من محضر اللجنة

6 
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 البیاني الرسم .6

  التسلیم المؤقت للاشغال التجھیز بطل :المسطرة 1الاصدار 2020مارس  24 الإصدارتاریخ 
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 المتدخلون

 رئیس المجلس
مصلحة الموارد 

 المالیة
 التجزئاتمكتب  اللجنة

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
 

 
 
 
 

     

 
 

 
  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 

 قصد التوقیع

استدعاء اللجنة المكلفة بالتسلیم 
 الموقت

المعاینة وانجاز 
محضر ال  

 بدایة

.التجزئاتایداع الملف بمكتب   

ملف

 قرار

محضر اللجنة +  تسلیم شھادة التسلیم  

 النھایة

   موقعة شھادة
 محضر اللجنة

 بالسجل تدوین وتسجیل الملف

محضر 

لشھادةا

  مطابق
 

  مطابقغیر 
 

مطابق ملف

 أداء
الرسوم   
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  المراقبة نقط .7

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 :النماذج  .8

 

 .نموذج شھادة التسلیم المؤقت 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

 المتدخلون  مھام المراقبة 

  مراقبة توفر الملف على جمیع الوثائق  -

 مراقبة مضامین الوثائق المكونة للملف   -

 مراقبة مضمون الرخصة قبل تسلیمھا  -

 مكتب التجزئات
 

  مراقبة الملف  -

  دراسة الملف  -

 المعاینة -

للأشغاللجنة التسلم المؤقت   
 
 

  مراقبة محضر اللجنة  -

 التوقیع على شھادة التسلیم المؤقت   -

الجماعي  رئیس المجلس  
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       Royaume du Maroc 
    Ministère de l’intérieur  
  Région Beni Mellal- khenifra  
     Province de Béni Mellal  
      Commune de Béni Mellal 
       Service de lotissement 
 

ATTESTATION DE RECEPTION  

PROVISOIRE   DES  EQUIPEMENTS V.R.D  
DU LOTISSEMENT  KARIM   

OBJET DU TITRE FONCIER  N° 12752/10   
SIS À:  Bd 20 AOUT  BENI MELLAL 

 
 

Le Président de la Commune de Béni Mellal. 

o Vu l’autorisation du lotir n° 09/2015 du  26/04/2019 relative au lotissement  KARIM 

objet du T.Foncier n° 12752/10 sis Bd 20 AOUT  Beni Mellal ;    

o Vu le Procès Verbal de la commission de réception provisoire des équipements du dit 

lotissement en date du 04/06/2020 ; 

o Vu le certificat d’inscription du lotissement assorti du plan foncier délivré par la 

conservation foncière de Beni Mellal en date du 10/02/2020 ; 

o Vu  le devis de la régie autonome de distribution d’eau et d’électricité de Tadla ( Eau 

Potable et Assainissement) n° 470/2020 du 14/05/2020 ; 

o Vu le reçu de l’office nationale de l’électricité n° 200105951 du 17/07/2019 ; 

o  Vu le reçu de la régie municipale (municipalité de Beni Mellal n° 043677 DF du 

09/06/2020. 

Atteste que les formalité prescrites par le dahir n°1-92-7 du 15 hijja 1412(17juillet 1992) 

portant promulgation de la loi n°25-90 relative aux lotissements, groupe d’habitations et 

morcellement ont été accomplies. 

Par conséquent  la réception provisoire du  dit lotissement est déclarée. 

 

Beni Mellal, le :……………………… 

 

LE PRESIDENT DE LA COMMUNE DE BENI MELLAL 

 

  

  

  

  


